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PPSOE 011 - Cek lista i tok dokumentacije za realizatore

Nakon potvrde termina za realizaciju vebinara/obuke, koordinator kontaktira realizatora i dostavlja
slede¢u dokumentaciju (PDPO - Pre obuke):

«» Za obuke u formi vebinara:

Cek lista za realizatore vebinara;

Infografik ,,Dobro je znati i...”;

Korisni¢ko uputstvo za realizatore vebinara;

NAJU vebinari;

NAPA ppt master slide 16x9;

Obrazac - Obaveze realizatora;

Obrazac - Plan vebinara;

Obrazac agende za formu vebinara;

Obrazac testa sa LMS-a (ukoliko je programom planiran test);
Obrazac - Podaci za ugovor;

Dokument - Sifre za odredivanje stepena struéne spreme.

L R R R R L S

0,

+ Za klasicne obuke (PDPOU - Pre obuke - ucionica):

Obrazac agende za salu;

NAPA ppt master slide 16x9;

Obrazac testa (ukoliko je programom planiran test);
Obrazac - Podaci za ugovor;

Dokument - Sifre za odredivanje stepena struéne spreme.

o< o P P

Agendu i Podatke za ugovor je pozZeljno da realizator dostavi u najkracem moguéem roku kako bi
koordinator Agendu postavio na LMS platformu radi upoznavanja polaznika sa dinamikom rada, a
Podatke za ugovor prosledio kolegama za izradu ugovora.

Zatim, pet dana pre obuke, realizator dostavlja koordinatoru preostali materijal.

NAPOMENA ZA VEBINARE: Obavezna je proba na onlajn platformi sa kompletnim
materijalom, kako bi i koordinator i realizator bili sigurni da ¢e na vebinaru sve
proteci bez problema.

Takode, realizator je u obavezi da odrzi probu u sluc¢aju da radi prvi put na platformi
ili sa drugim koordinatorom, kao i ukoliko ima nov dodatni materijal koji ¢e koristiti
tokom vebinara.

Ujedno je duzan da probi pristupi sa iste lokacije sa koje planira da realizuje vebinar.
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Dva dana pre obuke, koordinator dostavlja realizatoru ocekivanja polaznika.

Dan pre obuke ili neposredno pre pocetka obuke, realizator dobija pristupni link za vebinar putem
mejla.

Na dan obuke/vebinara realizator:

% Dolazi na vreme u zgradu Akademije (obuka u sali/hibridna obuka);
7 Nalazi se na onlajn platformi sa koordinatorom 45 minuta ranije i u¢itava i proverava
materijal;

Tokom vebinara, koordinator i realizator su po potrebi u komunikaciji u toku pauza, radi dodatnih
konsultacija i razmene misljenja.

Nakon odrZane obuke/vebinara/hibridne obuke, koordinator daje realizatoru pripremljenu
dokumentaciju na potpis (PDZR - Za realizatora) i to:

% Podatke za ugovor - sa datumom pocetka obuke;
7 Ugovor - Ukoliko se obuka realizuje prvi put (3 primerka);
% lzvestaj o aktivnostima obuke;

Ukoliko je programom bila planirana provera znanja polaznika, u zavisnosti od forme obuke, kao i
od forme testa, realizator dostavlja ocenjene testove i izvestaj o testiranju.

U slucaju testova koje sprovodi LMS platforma, realizator moZe zatraziti izveStaj o testiranju
polaznika od koordinatora, na uvid.

Koordinator elektronski dostavlja realizatoru:

% Obrazac - Izvestaj realizatora;
*|zvestaj o evaluaciji;
7 *lzvestaj o testiranju polaznika.
* dokumenti se prosleduju realizatoru, nakon azuriranih evidencija i obradenih podataka.

<>
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PDPO - Paket
dokumenata Pre obuke
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Cek lista za realizatore vebinara NAJU

Pre vebinara

Imajte na umu cilj vebinara i njegove ishode (procitajte program);

Odredite sadrzaj za sve tri faze vebinara u skladu sa ciljem (aktivnosti u
pripremnom radu, u toku vebinara i dodatni zadatak za polaznike);

Popunite plan vebinara, agendu i kreirajte/pripremite materijale

(prezentaciju, testove, anketna pitanja, slike, video klipove);

Upoznajte se sa tehnologijom i uredajima koje ¢ete koristiti;

Provezbajte rad na platformi sa koordinatorom i dogovorite plan rada;

Najmanje pet dana pre realizacije vebinara posaljite koordinatoru agendu,
materijale i plan vebinara;

o Razmislite o izazovima u realizaciji vebinara i koje bi bile strategije reagovanja.

o O

0O O O O O
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Tokom vebinara

o O O O

Dodite u Akademiju najkasnije sat vremena pre pocetka vebinara;

Logovanje u Virtuelnu ucionicu se vrsi 30 minuta pre pocetka vebinara putem
linka koji ste dobili na mejl iz sistema LMS platforme Akademije;

Za logovanije koristite laptop (moZe biti Vas ili moZete koristiti opremu Akademije),
a ne telefon;

Podelite na platformi prezenaciju i drugi materijal koji dogovorite sa
koordinatorom;

Pocnite i zavrsite u predvideno vreme;

Pratite protok vremena;

Iskljucite zvuk na mobilnom telefonu;

Planirajte vreme za diskusiju nakon svake sesije, ali omogucite polaznicima da se
jave bilo kada u toku vebinara;

Koristite ankete i sekciju Javno dopisivanje. Obi¢no se najvise pitanja postavlja na
kraju sesija i realizator uvek treba da odvoji vreme da na njih odgovori;

Nakon sesija naglasite klju¢ne ideje;

Mikro pauze su dobre i treba ih koristiti za refleksiju;

Dajte polaznicima jasnu instrukciju povodom Post Work-a (dodatnog zadatka),
njihovih obaveza i rokova;

Napisite na poslednjem slajdu Vas mejl i podelite sa polaznicima informaciju da
Vam se mogu obratiti ukoliko imaju pitanja u vezi sa temom u roku od 7 dana;
Na kraju vebinara obavezno sumirati klju¢ne ideje i poruke.
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Nakon vebinara:

(@]

Pratite rad polaznika u fazi Post Work-a (budite aZurni u davanju povratne
informacije);

Koordinatora uvek obavestavajte o komunikaciji sa polaznicima (mejl
koordinatora u CC);

Koristite ankete i sekciju za Javno dopisivanje kako bi prikupili povratne
informacije o Vasem radu i kvalitetu vebinara i razvili FAQ - najéesce postavljana
pitanja;

U narednih 7 dana budite na raspolaganju polaznicima putem mejla ukoliko im
je potreban odgovor na pitanje u vezi sa temom vebinara;

Popunite izvestaj o vebinaru i posaljite ga koordinatoru u roku od pet dana.

Nacionalna akademija za javnu upravu
Vojvode Stepe 51, Beograd

www.napa.gov.rs


http://www.napa.gov.rs/

NACIONALNA AKADEMIJA
v ZA JAVNU UPRAVU

Infografik “Dobro je znati i...” sadrzi komentare ucesnika iz evaluacija te je posebno potrebno
obratiti paznju na komentare iz dela Kompetencije i sadrZaj kako biste izbegli loSe rezultate.

AL I

POLAZNICI
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Korisnicko uputstvo za
realizatore vebinarau Virtuelnoj
ucionici NAJU

Nacionalna akademija za javnu upravu
Vojvode Stepe 51, Beograd

www.napa.gov.rs


http://www.napa.gov.rs/

7 NACIONALNA AKADEMIJA
v ZA JAVNU UPRAVU
Uvod, podrzani pretrazivaci

Sta je Virtuelna ucionica NAJU?

Virtuelna ucionica NAJU je softer za veb sesije omogucava virtuelno povezivanje ucesnika sa
udaljenih lokacija i njihovu komunikaciju uz mnogobrojne alatke koje poveéavaju produktivnost i
olaksavaju rad.

Ovaj softver omogucava komunikaciju uc¢esnika koji ga koriste:
- glasom,
- slikom/video i tekstom,

- u dodatne opcije spadaju i moguénosti prikazivanja razli¢itih prezentacionih
dokumenata (Word, Excel, PDF)

video klipova,

- kreiranje anketa,

- smestanje ucesnika u razdvojene sobe,
- javno dopisivanje

upravljanje ucesnicima na razlic¢ite nacine i dr.

S obzirom da se tehnologija softvera za veb sesije zasniva na HTML5 tehnologiji, uputno je koristiti
sveze nadogradene, najpopularnije pregledace - Mozilla Firefox, Microsoft Edge (sa izvrSenom
nadogradnjom od januara 2020. godine), Opera. Sto se ti¢e mobilnih uredaja podrzani su oni koji
funkcioniSu na verziji Androida 6.0 i navise, kao i I0OS 12.2 i navise.

Pre realizacije vebinara

Uvodne aktivnosti

Realizator priprema agendu, dizajn vebinara, PowerPoint prezentaciju, testove i relevantan
pripremni materijal za polaznike koji treba da procitaju pre vebinara i koji im omogucéava uspesno
praéenje vebinara. Pripremni materijal se odnosi na deo sadrzaja teme vebinara koji polaznici mogu
da usvoje kroz samostalan rad, pre samog vebinara. Trebalo bi da pokriva sve vazne termine,
odnose, procedure koje ée biti jasne polaznicima nakon citanja tog materijala. Pripremni deo
vebinara moze biti u formi zadatka za polaznike, testa, studije slu¢aja, instrukcija za diskusiju i slicno.

Kompletan materijal vebinara se dostavlja koordinatoru treninga najkasnije 5 dana pre pocetka
vebinara.

Nacionalna akademija za javnu upravu
Vojvode Stepe 51, Beograd

www.napa.gov.rs


http://www.napa.gov.rs/

NACIONALNA AKADEMIJA
v ZA JAVNU UPRAVU

Kada je programom propisan test provere znanja polaznika, koordinator dostavlja realizatoru

obrazac za test.

@j v 87 D = Obrazac za testxlsx ~
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tekst pitanja odgovori tacan odgovor bod

A s W N e
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Realizator popunjava Obrazac po uputstvu.

Uputstvo za popunjavanje:

U koloni "tekst pitanja", svako slovo mora biti isto da bi ga platforma videla kao isto pitanje

Red broj 1 ne treba brisati, ostavite ga tako i krenite sa unosom od reda br. 2

U koloni "tacan odgovor", vrednost "1" oznacava tacan odgovor, a vrednost "0" netacan

Zbir bodova treba da bude 100, dok je 65 bodova i vise, uslov za sticanje sertifikata

Test treba da ima 20 pitanja

Kod visestrukih odgovora, bodove deliti na ceo broj
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Primer popunjenog obrasca:

tekst pitanja odgovori tacan odgovor bod
Saberi 2+2 4 1 5,00
Saberi 2+2 5 0
Saberi 2+2 6 0
Oznaci dane vikenda subota 1 3,00
Oznaci dane vikenda sreda 0
Oznati dane vikenda utorak 0
Oznaci dane vikenda nedelja 1 2,00
"

Provera ispunjenosti uslova

Najkasnije 5 dana pre realizacije vebinara koordinator i realizator ,prolaze” uzivo prakti¢nu sesiju
upoznavanja sa vebinarom (provezbavanje funkcija platforme, deljenje prezentacije, kreirnje
anketa...). Vaino je da provere sve tehnicke detalje u vezi sa vebinarom (dobro funkcionisanje
interneta, prezentacija, audio).

Osim provere tehnickih uslova, realizator u saradnji sa koordinatorom, najkasnije 5 dana pre
realizacije vebinara proverava kvalitet materijala, plan vebinara i prezentaciju.

Prilikom kreiranja materijala, realizator treba da vodi racuna o slede¢em:
- Prilagoditi sadrzaj vremenskom trajanju vebinara (3 sesije od 45 minuta)
- Podsticati interakciju ¢estim i kratkim pitanjima
- Iskoristiti prednosti kombinovanog ucenja

- Koristiti razli¢ita sredstva za u€enje (audio, vizuelne, tekstualne materijale)

Realizator

Realizator se loguje u sistem putem linka koji dobija na mejl iz sistema LMS platforme.

Kada realizator u svom pregledacu dode na adresu zakazane sesije (u zakazano vreme), na stranici
za pristup sesiji, ucesnicima cée biti prikazani i naziv sesije, kao i pozdravna poruka.

Realizatoru ¢ée prilikom ulaska u sesiju na raspolaganju biti 2 opcije - priklju¢enje uz ukljucen vlastiti
mikrofon ili opcija koja podrazumeva uklju¢eno slusanje (ili trenutno isklju¢en vlastiti mikrofon).
Opciju uklju¢enja mikrofona ¢e, naravno, kasnije biti moguée promeniti.
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Trenutno Zelim da se priklju¢im sesiji koriste¢i:

Y

Mikrofon Bez mikrofona, samo slusajuci

OkruzZenje Virtuelne ucionice

Nakon ulaska u Virtuelnu ucionicu, svim ucesnicima ¢e biti prikazano nekoliko celina koje se
razlikuju po funkcijama.

Sa leve ka desnoj strani, to su sledece celine:

. Segment u kome se aktiviraju "Javno dopisivanje", kao i spisak prisutnih ucesnika na
sesiji

NAJU platforma za a-uZenje

KAKO SPROVESTI USPESAN VEBINAR? | ( (8 Mastavisnimanje )

Klikni na @ da bi ukljucio sebi mikrofon.

Posalji poruku Javno dopisivanje e —+

. Segment za javno dopisivanje
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NAJU platforma za a-uZenje

KAKO SPROVESTI USPESAN VEBINAR? j“,;l Masta ."\..run’m'q; )

porure

sam dopisvarje
BELESKE

ShareciNotes
EESNICI (2) &
‘m Dragana Vodogar (Ti)
W Alex

Klikni na ;@ da bi ukljucio sebi mikrofon.
L]

NAJU platforma za e-uZenje

KAKO SPROVESTI USPESAN VEBINAR?
FORUKE
Javno dopisivanje

BELESKE

Shared Notes

CESNICI (2) &

‘a Dragana Vodogaz Ti)
-

Klikni na @ da bi ukljucio sebi mikrofon.

Poalji poruku Javno dopisivanje e

Funkcija javnog dopisivanja

Funkcija javnog dopisivanja omogucava da prisutni ucesnici razmenjuju tekstualne poruke koje ¢ée
biti vidljive svima.

Ukoliko Realizator ili u¢esnik Zele da posalju poruku koja ¢e biti vidljiva svima, dovoljno je da ispiSu
Zeljenu poruku u prozoru predvidenom za to i da nakon toga kliknu na dugme za slanje.
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NAJU platforma za a-uZanje

KAKO SPROVESTI USPESAN VEBINAR? | [ (@) Mastavisnimanje )

PORUKE
Javno dopisivanje
BELESKE
Shared Notes

LEESNICI (2) &

m Draganavodogae 1)
o

Klikni na ;@ da bi ukljucio sebi mikrofon.

Posalji poruku Javno dopisivanje e +

Ukoliko Zeli, klikom na tri tacke u desnom gornjem vrhu sekcije za javno dopisivanje, Realizator sve
ispisane poruke moze sacuvati u tekstualni fajl, kopirati za prenos u neki drugi program ili obrisati.

NAJU platforma za e-utenje

< Javno dopleivan = ¢ KAKO SPROVESTI USPESAN VEBINAR?
[ Sacuvej
PORUKE
@ Bobana Vugi¢ 104 5 Kopira
Jauno dopisivanje evo
L H Obrigi
Q Bobana Vuié 14
BELESKE
nemam mikrefon
Shared Notes
UCESNICI (4) &
[ J— E
P 0
[,
Bobana Wlié
@
[ Slajd1 v
L Pokaljl poruku Javno dopisivanje e

Ucesnici, takode imaju opciju da sacuvaju ili kopiraju ispisane poruke (ne i da ih brisu).

Funkcionalnost Javno dopisivanje se na ovom delu ekrana moZe smenjivati. Svaka osoba za sebe

bira koja funkcionalnost ée u kom trenutku biti prikazana na ekranu (kliktanjem na dugmice u koloni
sa leve strane - Javno dopisivanje).

Realizator i ucéesnici mogu odluciti i da sklone deo namenjen dopisivanju kako bi prostor za
prikazivanje prezentacije/multimedijalnog fajla (ili kamera) bio veci. To se radi pritiskom na natpis
"Javno dopisivanje" u gornjem levom uglu odeljka za dopisivanje.

Nacionalna akademija za javnu upravu
Vojvode Stepe 51, Beograd
WWW.Napa.gov.rs


http://www.napa.gov.rs/

NACIONALNA AKADEMIJA
v ZA JAVNU UPRAVU

NAJU platforma za a-uZanje

< Jawno dopisivani KAKO SPROVESTI USPESAN VEBINAR? :"‘,;u Mastavi snimanje )
poRuKE
s dopisvarje
BELESKE
ShrecNotes
ULESNICI (2) &
m Dragana Vedogaz 1)
o~
Klikni na ;@ da bi ukljucio sebi mikrofon.
Poalji poruku Javno dopisivanje e +
-

Nakon klika na natpis, prostor za dopisivanje vise nije vidljiv.

NAJU platforma za e-uéenje

131 KAKQ SPROVEST| USPESAN VEBINAR?

4 Dragana Vodogaz
PORUKE e %

Javna dopisivanje

BELESKE

Shared Notes

UCESHICI (4)

. — ©

Q- 9
Bobana Vufid

@

slajd 1~

Da bi povratio vidljivost ovog dela, Realizator ili uesnik treba da kliknu na natpis Javno dopisivanje
u koloni sa leve strane ekrana.

Ukoliko deo za Javno dopisivanje nije vidljiv, a ima novih, neprocitanih poruka, pojavice se vizuelna

notifikacija.
-

PORUKE

Javno dopisivanje

-
Takode, organizator sesije moze odluciti da ucesnicima onemogudi funkciju javnog dopisivanja. U
tom slucaju, funkcija javnog dopisivanja ¢e biti jednosmerna - Organizator ¢e moci svima da Salje
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poruke koje ¢e ucesnici videti, ali neCe modi na njih da odgovore. Ova opcija nije preporucljiva za
vebinare.

Inetrakcija sa u€esnicima od strane organizatora ili realizatora

Klikom na svakog od prisutnih ucesnika, organizator/realizator moze aktivirati razli¢ite opcije koje
su na raspolaganju za datog ucesnika:

Aleksandra Majkié ¢> Zapoéni privatno dopisivanje

i BobanaVucié
()

& Ugasi mikrofon ucesnika

¢ Give whiteboard access

EJ Dodelite ulogu prezentera

=3 Unapredi u ulogu organizatora

(= Ukloni u¢esnika

Zapocinjanje privatnog dopisivanja sa datim ucesnikom

Moze iskljuciti u¢esniku mikrofon

Moze dati pristup beloj tabli

Dodeljivanje uloge prezentera

Odabirom ove opcije, organizator odredenom ucesniku daje ulogu prezentera, odnosno
omogucava da ucesnik zapocéne anketu, uveze prezentaciju i pokazuje je drugim ucesnicima,
prikaze eksterni video u sesiji ili podeli prikaz svog ekrana sa drugim ucesnicima. Da bi
povratio sebi ulogu prezentera (odnosno, oduzeo je ucesniku kome je privremeno
dodeljena), organizator treba da klikne na dugme sa simbolom plusa i klikne na opciju "Uzmi
prezentera".

Dodeljivanje uloge organizatora

Odabirom ove opcije, organizator odredenom ucesniku daje ulogu organizatora, odnosno
omoguéava mu da u potpunosti upravlja sesijom - upravlja opcijama za
otkljuavanje/zaklju¢avanje mikrofona i kamera, ostalih opcija za dopisivanje, kreira
odvojene sobe i dr. U ovom modalitetu, opcije za prezentovanje (anketa, prezentacija i
video) Ce inicijalno stajati kod originalnog organizatora, ali ih novi organizator moze uzeti
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klikom na ikonu sa simbolom plusa, odnosno klikom na opciju "Uzmi prezentera". Za razliku
od uloge prezentera, gde je moguce da samo jedna osoba u jednom trenutku ima tu ulogu,
visSe ljudi u isto vreme mogu imati ulogu organizatora. Drugim recima, kada originalni

organizator nekom ucesniku dodeli ulogu organizatora, on sam nece izgubiti funkcije koje
ova uloga nosi.

o Uklanjanje ucesnika iz sesije
Aktiviranjem ove opcije, ucesnik ¢ée biti izbacen iz sesije.

Takode, svaki organizator i u€esnik klikom na svoje sopstveno ime mogu postaviti status koji ¢e biti
vidljiv svim ucesnicima. Status omogucava sledeée opcije: Odsutan, podigni ruku, neodlucan,
zbunjen, tuzan, sreéan, tapsanje, palcevi gore, palcevi dole.

i “ @ _
=)
Dragana Vodogaz (Ti) < Nazad
(3

@ Odsutan

Alex

M Podigni ruku

Aleksandra Majki¢
© Neodluéan
Bo
@

Bobana Vuéi¢ © Zbunjen
@ Tuzan
© Sre¢an
s Tapsanje

& Paltevi gore

£) Paléevi dole

Ostale opcije za upravljanje korisnicima

Klikom na ikonu za pode3avanja © kod spiska ucesnika, organizator ima na raspolaganju sledece
opcije:
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& Ugasi mikrofon svim u€esnicima

()

/@l DraganaVodogaz (Ti)

& Ugasi mikrofon svima osim prezenteru

A Alex
B Zaklju€avanje opcija za ucesnike

Aleksandra Majki¢ Guest policy

Do

=]

Bobana Vutié Sacuvaj listu ucesnika

H$ O

Ukloni sve statusne ikone

V]

Wl

Kreiraj odvojene sobe

@ Ispisi titlove

Learning Analytics Dashboard 7

N v |
 Ugasi mikrofon svim ucesnicima
Ova opcija gasi sve trenutno upaljene mikrofone kod prisutnih ucesnika.

» Ugasi mikrofon svima osim prezenteru
Ova opcija gasi sve trenutno upaljene mikrofone osim mikofona osobe sa funkcijom prezentera.

* Zaklju€avanje opcija za ucesnike
Ova opcija pruza dodatne opcija koje je moguce aktivirati/deaktivirati:

* Koriséenje veb kamere (da li je dozvoljeno koris¢enje veb kamera od strane ucesnika)

* Gledanje veb kamera ostalih ucesnika (da li je u¢esnicima omoguceno gledanje veb kamera
drugih ucesnika)

* Koris¢enje mikrofona (da li je dozvoljeno koris¢enje mikrofona od strane ucesnika)

» Javno dopisivanje (chat) (da li je dozvoljeno da ucesnici piSu u javnhom dopisivanju -
organizatorima ¢e uvek biti dopusteno da piSu u javhom dopisivanju)

* Privatno dopisivanje (chat) (da li je dozvoljeno da se ucesnici privatno dopisuju izmedu sebe
- dopisivanje izmedu organizatora i u¢esnika ¢e uvek biti dozvoljeno)

* Beleske za ucesnike (da li je dozvoljeno da ucesnici piSu i brisSu beleske - organizatori ¢e uvek
moci da pisu beleske, a ucesnici da ih vide)

* Lista ucesnika (da li ¢e lista ucCesnika biti vidljiva u€esnicima - lista u€esnika ¢e uvek biti
vidljiva organizatorima)

* Kreiraj odvojene sobe (Kreiranje odvojenih soba u koje je moguce rasporediti prisutne
ucesnike)

* Sacuvaj listu ucesnika
Ova opciju pruza mogucnost da se spisak ucesnika sacuva u tekstualnom formatu.
* Ukloni sve statusne ikone
Nacionalna akademija za javnu upravu
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Ova opcija uklanja sve trenutno postavljene statuse ucesnika.

Odvojene sobe

Tokom sesije, moguce je kreirati odvojene sobe i u€esnike rasporediti u njih. Nakon odabira ove
opcije, organizator ¢e dobiti novi ekran na kome je potrebno odabrati opcije za odvojene sobe - broj
soba, trajanje odvojenih soba, kao i raspored ucesnika.

Odvojene sobe wei [N

Savet: MoZete prevuci ime uéesnika kako biste ga dodelili odredenoj odvojenoj sobi

Broj soba Trajanje (minuta) Dodeli slucajnim izborom

2 % 15 2 @ @ Reset assignments

[] Dozvelite uéesnicima izbor odvojene sobe kojoj ée se prikljuéiti

Nedodeljeni (4) ‘ ‘ Soba 1 | | Soba 2

Alex
Dragana Vodogaz (Ti)
Aleksandra Majki¢

Bobana Vugié

Minimalno trajanje rada u odvojenim sobama je 5 minuta, ali je rad moguce prekinuti i pre isteka
vremena.
Nakon vremenskog isteka odvojenih soba, ucesnici ¢e biti vraceni u glavnu sobu.

Po pokretanju soba polaznici dobijaju poruku na ekranu gde treba da prihvate poziv za ulazak u
sobu.

PridruZi se odvojenoj sobi Zatvor

Da li Zelite da se priklju¢ite KAKO SPROVESTI USPESAN VEBINAR? (Soba 1)7

Tokom rada ucesnika u odvojenim sobama, realizator vidi u dodatnom prozoru ¢lanove odredenih
grupa, vidi preostalo vreme trajanja, a koristeci opciju Ukljucili ste zvuk se moze pridruziti odredenoj
grupi i proveriti sa ¢lanovima te grupe kako protice vezba.

Takode, ukoliko realizator proceni moze promeniti duzinu trajanja vezbe ili ranije prekinuti rad u
grupama. Ove opcije su dostupne prilikom klika na tri tackice u gornjem desnom uglu okvira za
odvojene sobe.
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’ ¢ Odvojene sobe : . ¢ Odvojene sobe - <0

I Change duration
PORUKE TRAJANJE PORUKE TRAJANJE
. End breakout rooms
04:23 01:41

Javno dopisivanje Javno dopisivanje

BELESKE
‘ ‘Poialji poruku all rooms ‘ e Posalji poruku all rooms e

Shared Notes

ANKETIRANJE ANKETIRAN JE
Soba 1 (2) Ask to join Ukljuéili ste zvuk Sobal (2) Asktojoin | Ukljutili ste zvuk

_— Aleksandra Sladi¢, Bobana Vugic Aleksandra Sladi¢, Bobana Vuéié
Anketiranje v

BELESKE

Shared Notes

Anketiranje

Soba 2 (2) Asktojoin | Ukljucili ste zvuk Soba 2 (2) Asktojoin | Ukljudili ste zvuk
'ODVOJENE SOBE Jelena Kali¢anin, vidosava veli¢kovié 'ODVOJENE SOBE Jelena Kali€anin, Vidosava Veli¢kovié

Odvojene sobe Soba 3 (2) Asktojoin | Ukljutili ste zvuk Odvojene sobe Soba3 (2) Asktojoin | Ukljutili ste zvuk
Trajanje 0423 Majkic, jevic Trajanje 0i:41 Majkié, jevic

UCESNICI (9) & UCESNICI (9) o

Dragana Vodogaz (Ti) Dragana Vodogaz (Ti)

AR Alex

%
Aleksandra Majkié
BSoba3

Alex

Aleksandra Majkié
Soba 3

Aleksandra Sladi¢ Al

Bsoba 1

leksandra Sladi¢
Bsoba 1

Aleksandra Stanojevi¢
Soba 3

Aleksandra Stanojevié
Soba3

)ooous

Bobana Vucic L ‘ Bobana Vuéié

Ukljucivanje/iskljucivanje zvuka, kamere i deljenje ekrana

Da bi podesili aktiviranje zvuka/mikrofona, veb kamere i ukljucili/iskljucili deljenje ekrana,
realizatori koriste 4 ikone koje se nalaze ispod prostora za prezentaciju/video materijal. RaspoloZive
ikone za ucesnike sesije mogu varirati zavisno od podeSavanja organizatora.

KAKO SPROVESTI USPESAN VEBINAR?

& DraganaVodogaz

r

9
O
T
&
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Klikom na prvu ikonu sa simbolom mikrofona, svi ucesnici sesije ¢e moéi da odaberu da li zele da
ukljuce svoj mikrofon ili da uklju¢e samo zvuk sesije (bez uklju¢enja svog mikrofona).

Ikona sa simbolom zvuénika pruza moguénost odabira drugih zvuénika osim onog koji je integrisan
u racunar.

Ikona sa simbolom kamere ukljucuje/iskljuuje veb kameru ucesnika u sesiji. Takode je moguce
promeniti izgled pozadine odnosno okruZenja u prikazu, ali to nije preporucljivo za vebinare.

Podesavanje veb kamere

Kamera
HP Wide Vision HD Camera

Kvalitet
Srednji kvalitet

Virtual background settings

Zapocni deljenje

Poslednja ikona sa simbolom ekrana ukljucuje deljenje ekrana. Klikom na ovu ikonu, ucesnik ¢e u
zavisnosti od pregledaca u okviru kog prati vebinar, dobiti izbor da:

* podeli sve Sto se deSava na ekranu ucesnika bez obzira na program u kome se
on nalazi,

* podeli prozor samo odredene aplikacije (iz spiska trenutno aktivnih aplikacija) i
» podeli jedan od jezi¢aka koji su otvoreni u pretrazivacu ucesnika.

Share your screen = enapa.gov.rs;
naju-bbb.formatura.rs wants to share the contents of your screen. Choose what you'd like to share.
Allow enapa.gov.rs to see your screen?
Your Entire Screen Application Window Chrome Tab

Select window or screen

BigBlueButton - KAKO SPROVESTI USPESAN VEBINAR? - ...
INTERNI KONKURS 1K202 - Excel

INSTRUKCLA ZA AKREDITOVANE REALIZATORE NAJU.pdf...

institutions(1 - Excel

Inbox - dragana.vo a.gov.rs - Outlook

PDZK

Downloads

Entire screen
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*U zavisnosti od pregleda¢a mogu drugacije izgledati opcije za deljenje.
Akcije
U centralnom delu ekrana, sa donje/leve strane, organizator/prezenter ima na raspolaganju dugme

sa simbolom Q pomocu koga moze kreirati 4 akcije - Uvoz prezentacije, Pokretanje ankete, Prikaz
eksternog video fajla i nasumiénog odabira polaznika.

NAJU platforma za e-uZenje

KAKO SPROVEST| USPESAN VEBINAR? | [ (®)

PORUKE
Jawm dopisiare
BELESKE
Shared Notes

EESNIC {4)

% Dragana Vodogaz (Ti)
o-

2 Uvez prezentaciu
= Zapodni anketu
o Pricatite skstemi video fa]l

2, Select random user Slajd1 v

Uvoz prezentacije

Kako bi se u Virtuelnu ucionicu uvezla prezentaciju za prikazivanje u€esnicima, potrebno je kliknuti

na ikonu 0 i odabrati opciju Uvezi prezentaciju.

NAJU platforma za e-uZenje

KAKO SPROVESTI USPESAN VEBINAR? | ( (8 Nastavi snimane )

BELESKE
Shared Notes

UCESNICI (4)

. J—

% BobanaWutié

£ Uvezi prezentaciju

£ Zapotni anketu

15 Prikazite ekstami video fajl

A Select random user Slajd1 v
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Na slede¢em ekranu, organizator moze prevudi sa racunara potreban fajl ili kliknuti na link PretraZi

svoje fajlove kako bi prezentaciju locirao na svom racunaru.

Podrzani formati fajlova su oni koji se koriste u Microsoft Office paketu, kao i PDF ekstenzija, koja
se i preporucuje.

Sve $to se na ovaj nacin uveze, prikazuje se kao PDF fajl.

Na ovom mestu, klikom na ikonu papira sa strelicom na dole, moZete oznaciti da li ¢e ucesnici sesije
moci da preuzmu prezentaciju tokom vebinara

Prezentacija oer [N
Kao prezenter, imate mogucnost da uvezete bilo koji Office dokument ili PDF fajl. Za najbolje
rezultate, preporucujemo PDF fajl. Nakon $to odaberete fajl za uvoz, moZete oznaciti i opciju
kojom odreduijete da li ucesnici mogu na svoj racunar da preuzmu fajl koji ste podelili sa njima.
[ default.pdf BOwW
D m Plan obuka.pptx D W

Nakon Sto je odabran fajl koji ée se prikazivati u¢esnicima (uz pratece opcije), potrebno je zavrsiti
proces klikom na dugme Potvrdi u gornjem, desnom uglu. Takode se moze uvesti vise prezentacija

odjednom, koje ¢e kasnije, na vebinaru, prilikom klika na Q biti vidljive sve ucitane prezentacije.

[ default.pdf

[ Plan obuka.pptx @

EJ Uvezi prezentaciju

= Zapocni anketu

& Uklonite prikazani eksterni video fajl

Select random user

Do

Nakon kratkog vremena potrebnog za konverziju prezentacije, ista ¢e biti prikazana na ekranu svih
ucesnika, kao i organizatora u PDF formatu.

*Za prikaz animacija ili prelaza u prezentaciji, neophodno je prezentaciju prikazati preko opcije za
deljenje ekrana.
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Organizator ¢e na ekranu imati uobicajene komande za manipulaciju prezentacijom - dugme za
prelazak na odredeni slajd, dugmiée za prelazak na slededi i prethodni slajd, dugmiée za uveli¢anje i
smanjivanje prezentacije, kao i dugmiée za prosirivanje prezentacije po Sirini, povecanje
prezentacije na ceo ekran i minimizaciju prezentacije (privremeno sklanjanje sa ekrana).

slaid1 v ® — 52

Ucesnici sesije (koji nisu organizatoriili prezenteri) ¢e imati manji broj opcija vezanih za prezentaciju
- opciju za preuzimanje fajla na svoj ra¢unar (ukoliko je ona uklju¢ena), opciju za uvedanje
prezentacije na ceo ekran, opciju za minimizaciju prezentacije, kao i opciju za slikanje odredenog
slajda prezentacije.

KAKO SPROVESTI USPESAN VEBINAR? I Nastavi snimanje "

MNJAH OBYKA

v,

A

7

HALMOHAAHA AKAAEMMUJA
3A JABHY YNPABY

®EBPYAP 2023.

Slajd1 v >

Napomena: Vazno je napomenuti da izuzev opcija za uveéanje prezentacije na ceo ekran i
minimizacije prezentacije, akcije prezentera se prenose i na prezentacije ucesnika sesije. To znaci
da kada prezenter smenjuje slajdove oni se smenjuju i na ekranima ucesnika, da kada prezenter
zumira prezentaciju ili je prosiri, akcija se deSava i na ekranima ucesnika i sl.
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Prezenter/Organizator za prezentaciju moze koristiti i alate koji su na raspolaganju. Na desnoj strani
samog prezentacionog fajla, prezenter ¢e naci i 5 ikona koje sluze za funkciju boljeg rada sa
prezentacijom.

Alati za prezentaciju

KAKO SPROVESTI USPESAN VEBINAR? ( (@ Nastavi snimanje

MNJAH OBYKA

v

</

A
7

HALUMOHAAHA AKAAEMMJA
. 3A JABHY YIPABY

OEBPYAP 2023.

Slajdl v >

Po redosledu pojavljivanja, ove ikone predstavljaju:

» lkona ruke: U sebi krije dodatne alatke za crtanje i pisanje: Pisanje teksta, crtanje linije,
crtanje elipse, crtanje trougla, crtanje Cetvorougla, slobodno pisanje, kao i pomeranje slike.
Nakon odabira neke od alatki za crtanje/pisanje, pojavice se dodatne ikone koje omogucavaju
odabir debljine linije i boje kojom se crta.

» Strelica na levo: Vrac¢anje po jednog koraka unazad.

« Kanta za dubre: Brisanje svega nacrtanog/ispisanog.

* Crtanje ,slobodnom rukom*

« lkona pravougaonika sa crtom: Dozvola da i u€esnici crtaju/pisu po prezentaciji. Kada se ova
opcija ukljuci, ucesnicima ¢ée se pojaviti alati za crtanje i pisanje. Ponovni klik na ovu ikonu
isklju¢uje ovu opciju ucesnicima (moZze se koristiti u radu sa Belom tablom - Whiteboard opcija).
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Kreiranje ankete

Zahteva klik na e pa na polje Zapocni anketu kako bi se kreirala anketa za posetioce sesije.

NAJU platforma za e-uZenje

KAKO SPROVESTI USPESAN VEBINAR? | ( (@) Nastavi snimanie )

PORUKE

Jano dopisivanje
BELESKE

Shared Notes

UEESNICI (4)

. —
w e

% Nekeandr M
% "

L3 Uvezi prezentaciju
£ Zapotni anketu

13 Prikaite eksteri video fajl
2 "
£, seloct random user Slad1 v

Nakon klika na dato dugme, u delu koji inace sluzi za beleske i dopisivanje, pojaviée se opcije za
anketu.

» ¢ Anketiranje X

PORUKE Write your question (optional)...
Javno dopisivanje
BELESKE

Shared Notes Response Types

ANKETIRANJE Taéno / Netaéno
: Anketiranje
E A/B/C/D

UCESNICI (8) e

Dragana Vodogaz (Ti)

~ Da/Ne/Uzdrzan |
Typed Response |

Alex

-

leksandra Sladié
Webcam

Aleksandra Majkié

Aleksandra Stanojevi¢
oWebcam

Bobana Vutié

Jelena Kali¢anin

EX-E-X-X-R-F-1

sl v |

Da bi se anketa zapocela, treba postupiti po uputstvu: Glasom postaviti pitanje prisutnim
polaznicima ili pitanje kreirati na slajdu prezentacije, a onda odabrati jedan od 3 moguca,
predefinisana tipa odgovora:

» Tacno/Netac¢no

Nacionalna akademija za javnu upravu
Vojvode Stepe 51, Beograd
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« A/B/C/D

» Da/Ne/Uzdrzan

Takode, postoji i moguénost da organizator/prezenter kreira pitanje tokom vebinara. Za ovu opciju,
potrebno je kliknuti na dugme Typed response.

Nakon klika na ovu opciju, pojavice se polje u kom treba upisati pitanje, odabrati da li ée polaznici
ostati anonimni prilikom odgovaranja, a zatim kliknuti na Start Poll.

| R e v

£ Anketiranje X

Ostavite ovaj panel otvorenim kako biste videli
rezultate ankete u realnom vremenu. Kada ste
spremni, odaberite "Objavite rezultate ankete"
kako biste objavili rezultate i zavrSili anketu.

Dalividite dobro prezentaciju?

Da li vidite dobro prezentaciju?
Ceka se na odgovore (0/8)

Objavi rezultate
o

This is an anonymous poll. Individual responses
are not shown.

Response Types

Taéno / Netaéno

Da/Ne/Uzdrzan

| |
‘ A/BJCID ‘
| |
| |

Typed Response

Response Choices

Users will be presented with a text box to fill in
their response.

Anonymous Poll UKlj. ‘)

The poll is anonymous - you will not be able to
see individual responses.

Start Poll

° < Anketiranje X

Ostavite ovaj panel otvorenim kako biste videli
rezultate ankete u realnom vremenu. Kada ste
spremni, odaberite "Objavite rezultate ankete"
kako biste objavili rezultate i zavrsili anketu.

PORUKE
Q) Javno dopisivanje

BELESKE

Da li vidite dobro prezentaciju?

@ Shared Notes Ceka se na odgovore (0/6)..

ANKETIRANJE ne ) 50%
i Anketiranje na 1 50%
UCESNICI (9) o

Objavi rezultate
= . o
PRI Dragana Vodogaz (Ti)
(D
This is an anonymous poll. Individual responses
Al Alex

are not shown.

Aleksandra Sladi¢
fry o Webcam

Aleksandra Majki¢

Aleksandra Stanojevi¢
mWebcam

Bobana Vuci¢

Jelena Kali¢anin

DOOHOO"
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Pokretanjem ankete, realizator ¢e videti dinamiku odgovaranja polaznika i njihove odgovore.

Kada je anketiranje zavrseno, realizator moze klikom na opciju Objavi rezultate ankete prikazati na
slajdu prezentacije dobijene odgovore koji se takode vide i u delu Javno dopisivanje.

KAKO SPROVEST] USPESAN VEBINAR? 8 .
PORUKE % 3
@ Bobana Vudié 104
Javno dopisivanje b
@ Bobana Vugié
BELESKE nemam mikrofon
Shared Notos @ Bobana Vutié
doh na 10 min pa se vracam
ANKETIRANJE
o Aleksandra Majkié
Anketiranje Poruka
Aleksandra Sladié
UCESNICI (9) o
A
n Dragana Vodogaz (Ti) a Rezultati Ankete 11
Polling Question
” Alex Da li vidite dobro prezentaciju?
Q Neksandra Maji 1:1 )] 25%
2:1||j|25%
3:1||f| 25%
% Aleksandra Sladi¢ a1 ""“ 25%
Aeksandra Stanojevi¢
Opeljo ankete
Jelena KaliZanin
% Potalji poruku Javno doplisivanje é
x

NAPOMENA — ukoliko je realizator dao opciju anketiranja gde polaznici sami piSu odgovore, a ne
biraju neki od ponudenih, treba imati u vidu da objavljivanjem rezultata moze dodi do gubitka
odgovora-ukoliko je odgovor predugacak-kao na slici u nastavku ili ukoliko je na vebinaru prisutan
veliki broj u¢esnika biée sitniji odgovori i necitljivi.
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HALUMOHAAHA AKAAEMMIA
3A JABHY YIPABY
» B

na Bl

vidim je nego je... - 25%
®EBP Uozbilji se Bl -

[NJIAH OBYKA
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Nakon toga, od ucesnika se o¢ekuje da odaberu Zeljeni odgovor.

Kako ucesnici budu slali odgovori ankete, organizator ¢e u realnom vremenu moci da prati pristizuce
rezultate.

Prikaz video fajla

Organizator moze ucesnicima prikazati i video fajl. Da bi se ova funkcija koristila, neophodno je da
video fajl bude ve¢ zakacen na neki od Internet servisa za besplatno (ili placeno) hostovanje video
fajlova, u tom slucaju je najbolje da realizator dostavi 5 dana ranije koordinatoru snimak, kako bi
bio postavljen i spreman za prikazivanje tokom vebinara.

Ova opcija podrZava i neke od najpoznatijih servisa za deljenje fajlova kao $to su Youtube, Twitch,
Vimeo i drugi.

Takode, bitno je naglasiti da prikazani video fajl nece biti deo sadrzaja u snimku video sesije
(ukoliko se sesija snima).
Kako bi se zapocela akcija prikaza video fajla ucesnicima, potrebno je kliknuti na ei odabrati

odgovarajucu opciju.

[ default.pdf

[) Plan obuka.pptx

£ Uvezi prezentaciju

= Zapocni anketu

) Prikazite eksterni video fajl

2 Select random user

+

Nakon toga, na sledeé¢em ekranu, potrebno je dodati URL (Internet adresu) fajla koji se zZeli prikazati
ucesnicima.

Podeli eksterni video fajl

URL eksternog video fajla

https://akademija.info/video%20materijali/Naju_pauza_5min.mp4

Obavestenje: Eksterni video fajlovi koje delite se nece nalaziti na snimku predavanja. YouTube, Vimeo,
Instructure Media, Twitch i Daily Motion URL-ovi su podrZani.

PrikaZi video fajl
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Za zavrSetak radnje, potrebno je kliknuti na dugme PrikaZi video fajl.

Nakon zavrsetka povezivanja video klipa sa sesijom, organizator/prezenter ¢e imati mogucnost da
zapocne, pauzira i reprodukuje fajl. Kao i kod prezentacije PDF, akcije organizatora/prezentera za
video fajl ¢e se preneti i kod ostalih ucesnika (organizator/prezenter odlucuje o zapodinjanju,
pauziranju i zaustavljanju reprodukcije).

Da bi zvuk video zapisa bio kvalitetan, poZelino je da realizatoru i svi u¢esnicima budu iskljuceni
mikrofoni.

Ukoliko se Zeli ukloniti prikazani video fajl, potrebno je kliknuti na oi odabrati opciju Uklonite
prikazani eksterni fajl.

) default.pdf

[ Plan obuka.pptx

EJ Uvezi prezentaciju

= Zapocni anketu

(& Uklonite prikazani eksterni video fajl

L, Select random user

Odabir nasumicnog ucesnika

Klikom na opciju e pa Select random user platforma ¢e nasumi¢nim odabirom na sredini ekrana
prikazati ime ucesnika koji moze da da odgovor ili diskutuje sa realizatorom.

X
Randomly selected user

Jelena Kali¢anin

Ukoliko odredeni ucesnik nema tehni¢kih moguénosti da se pridruzi diskusiji, realizator moze
kliknuti Select again kako bi nasumic¢no odabrao drugog ucesnika vebinara.

Ostale opcije

Kako biste pristupili opStim opcijama za podeSavanje Virtuelne udionice, potrebno je kliknuti na
dugme sa 3 vertikalne tacke koje se nalazi u gornjem, desnom uglu ekrana.
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2% Prikaz na celom ekranu

& PodeSavanja

@ Viseo

@ Pomot

=)

@ Skracenice na tastaturi

B Zavrsi sesiju

[ Odjava

Sa ovog mesta mogude je pristupiti slede¢im opcijama:
. Prikaz na celom ekranu
Klikom na ovu opciju, softver za veb sesije ¢e biti prikazan na celom ekranu.
. Podesavanja
Odabirom ove opcije, pristupiée se opstim podesSavanjima softvera, podeljenim u 2 podgrupe:

Aplikacija i Ograni¢enje protoka

. Animacije

. Zvucni signal prilikom dopisivanja (3alje zvucno upozorenje kod svake poslate
poruke)

. Vizuelno obavestenje prilikom dopisivanja (izbacuje vizuelnu poruku za svaku novu
poruku)

. Zvucni signal prilikom pridruzivanja novih korisnika (Salje zvu¢no upozorenije prilikom

pridruzivanja novih korisnika)
. Vizuelno obavestenje prilikom pridruzivanja novih korisnika (izbacuje vizuelnu
poruku prilikom pridruzivanja novih korisnika)

. Jezik aplikacije (menja jezik interfejsa aplikacije)

. Audio filteri za mikrofon

. Veli¢ina fonta (menja veli¢inu fonta aplikacije)

. Pomo¢

. Skraéenice na tastaturi koje realizatoru mogu biti od pomodi.
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Skradenice na tastaturi X

Kombinacija Funkcija

Alt + Shift + 0 | Otvori opcije

Alt+Shift+U | Ukljudi/iskljuci listu u¢esnika
Alt + Shift + M | Ukljuci/iskljuci mikrofon

Alt+shift+J | Ukljuci zvuk

Alt+Shift+ L | Iskljucizvuk

Alt+shift+P | Ukljudifiskljuci javno dopisivanje (Lista u¢esnika mora biti otvorena)
Alt+Shift + H | Sakrij privatno dopisivanje

Alt +Shift+G | Zatvori privatno dopisivanje

Alt+shift+R | Toggle Raise Hand

Alt + Shift+A | Otvori meni za akcije

Alt+shift+K | Open debugwindow

Spacebar Aktivirajte alatku za pomeranje (prezenter)
Enter Toggle Full-screen (Presenter)
Right Arrow Slede¢i slajd (Prezenter)

Left Arrow Prethodni slajd (Prezenter)

Evaluacija i zatvaranje vebinara

Na samom kraju vebinara, koordinator u odeljku za Javno dopisivanje postavlja link ka evaluaciji
treninga i poziva polaznike da popune upitnik.

Na kraju, realizator sumira nauceno.

» Koordinator se zahvaljuje realizatoru i polaznicima i poziva ih da nastave rad i nakon vebinara.
Nakon realizacije vebinara

Realizacijom vebinara uzivo ne zavrsava se aktivnost.

Realizator ima obavezu da odgovara narednih sedam dana na mejlove polaznika koji mogu da mu
se obrate sa pitanjima u vezi sa temom i u svakom odgovoru obavezno je da mejl koordinatora
bude u cc-u. Ovo vazii kada realizator daje povratne informacije polaznicima na ,, dodatni zadatak”
— Post Work.

Nakon vebinara koodinaror Salje realizatoru da popuni izvestaj o odrzanom vebinaru.

Realizatori imaju mogucnost da razviju dokument u formi podsetnika za polaznike, koji treba da
sadrzi kljucne ideje vebinara. Takode, mogu kreirati i dokument sa odgovorima na najcesée
postavljena pitanja na vebinaru. Sve ove dokumente koorinator postavlja na LMS platformu.

Nacionalna akademija za javnu upravu
Vojvode Stepe 51, Beograd
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U okolnostima nastalim pandemijom COVID-19
prilagodavanjem svih ucesnika procesa stru¢nog usavrSavanja zaposlenih u javnoj upravi novim
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NAJU vebinari

nac¢inima ucenja. Vebinar je sada postao ravnopravan deo obrazovne ponude Akademije.

Sta je NAJU vebinar i kako funkcionise?

Rec ,vebinar” je nastala spajanjem dva pojma: web-based seminar.

NAJU vebinar je onlajn trening koji se izvodi uZivo i povezuje trenera sa polaznicima koji mogu biti
na bilo kojoj lokaciji ukoliko imaju stabilan pristup internetu. Ukljucuje audio i vizuelnu komunikaciju

izmedu trenera i polaznika.

Svrha NAJU vebinara

Cilj NAJU vebinara jeste razvoj i usavrSavanje znanja, vestina i kompetencija zaposlenih u javnoj

upravi na moderan i efikasan nacin.

Elementi NAJU vebinara

Internet

Dogadaj uzivo

Vreme i datum

Mesto
realizacije

Broj polaznika

Interakcija

Za sve ucesnike vebinara: trenere, polaznike i koordinatore od presudnog
je znacaja stabilna internet konekcija.

Trening se deSava uzivo uz pomoc¢ Virtuelne ucionice Nacionalne
akademije. Ova platforma omogucdava realizaciju ucenja na daljinu.
PodrZava interaktivne sesije sa polaznicima vebinara koji ne moraju fizicki
biti prisutni u ucionici, ve¢ na razli¢itim lokacijama i uz pomo¢ racunara i
internet konekcije.

Vebinar ima unapred odredeno vreme i datum odrzavanja kada se trener,
koordinator i polaznici loguju u Virtuelnu ucionicu. UzZivo se izvode tri
sesije od po 45 minuta sa dve pauze od 15 minuta.

Polaznici NAJU vebinara dobijaju pozivni mejl od koordinatora vebinara
koji sadrzi pripremni materijal. Polaznici mogu biti na poslu, kod kudée ili
na drugom mestu gde postoji stabilna internet konekcija. Realizator
sprovodi vebinar iz prostorija NAJU ili sa druge lokacije ukoliko ima
stabilnu internet konekciju.

Broj polaznika NAJU vebinara nije ogranicen. Iskustvo sa do sada
realizovanih vebinara ukazuje da je broj polaznika koji aktivho prate
vebinar oko 50.

Svaki NAJU vebinar podrazumeva vreme za diskusiju, i pitanja i odgovore.
U Virtuelnoj ucionici postoji i sekcija ,Javno dopisivanje” gde polaznici
takode mogu da piSu pitanja i utiske. Pitanje se moZe uputiti svim
polaznicima na vebinaru ili samo treneru i/ili koordintoru.

Nacionalna akademija za javnu upravu
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Prezentacija

Audio i video

Softver za
vebinar

NAJU vebinari se odvijaju kroz tri faze: Pre Work (pripremni deo), vebinar — dogadaj uZivo i
Post Work (,,dodatni zadatak”). Zasto postoji ova podela? Nju uslovljava prilagodavanje programa
obuke koji su predvideni programima stru¢nog usavrsavanja u 2023. godini koje NAJU priprema i
sprovodi, formi vebinara. Klasi¢no izvodenje programa obuke podrazumeva rad u ucionici i trajanje
od jednog do nekoliko dana. Kako bi bilo moguce ostvariti ishode ucenja planirane programima

NACIONALNA AKADEMIJA
v ZA JAVNU UPRAVU

Drugi interaktivni element vebinara je upotreba anketa (pooling). Trener
unapred priprema pitanja koja u jednom delu sesije ucini vidljivim
polaznicima, nakon ¢ega im se daje nekoliko minuta da odgovore.
Rezultati se zatim odmah dele na ekranu, nakon ¢ega sledi i komentarisanje
rezultata ankete. Ovi interaktivni elementi su

Kao i kada su u pitanju klasi¢ni treninzi u ucionici, prezentacija je skoro uvek
obavezni deo treninga. Virtuelna ucionica omogucava koris¢enje
prezentacija kojima trener lako manipulise.

Kamera i mikrofon su obavezni uslovi realizacije vebinara za trenera i
koordinatora. Preporucuje se polaznicima da vebinare NAJU prate sa
uredaja koji imaju mikrofon kako bi mogli da se jave za rec ili u€estvuju u
diskusiji. KoriS¢enje kamere za polaznike je opciono.

NAJU vebinari se realizuju pomocu Virtuelne uc¢ionice NAJU. Kako bi
vebinari protekli u najboljem redu, NAJU je razvila uputstva za sve
ucesnike vebinara. U njima je, korak po korak, opisana procedura
koris¢enja ove platforme i njene opcije:

o Deljenje ekrana

o Deljenje prezentacije

o Ankete (pools)

o Testiranje

o Javno dopisivanje

o Javljanje za rec

o Deljenje unapred snimljenih video snimaka, slika i gif-ova
o Grupni rad na beloj tabli

o Delegiranje uloge predavaca/voditelja drugom ucesniku;
o Audio/vizuelni snimak odrZane sesije.

Smisao svih ovih opcija je da podrze interakciju ucesnika.

Program ove platforme se ne instalira na svoj racunar, vec¢ je omogucéeno
da se vebinar odvija preko interneta, putem uobicajenih pregledaca
(Edge, Opera, Firefox).

Koliko traje NAJU vebinar?

Nacionalna akademija za javnu upravu
Vojvode Stepe 51, Beograd
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obuka u 2023. godini, koncept NAJU vebinara predvida tri sesije koje pojedinacno traju po 45 minuta
u toku jednog dana, kao i aktivnosti pre vebinara i nakon vebinara.

I.Pre Work, ili pripremni deo treninga, podrazumeva pripremu materijala za polaznike putem
kojih ¢e se upoznati sa temom. MoZe sadrzati i test, anketu ili zadatak, studiju slucaja. Cilj ovog dela
treninga je da polaznici sami mogu, pregledom materijala, da izgrade odredena znanja o temi.
Realizator ima zadatak da sumira klju¢ne ideje iz pripremnog materijala. Materijal mora biti jasan i
relevantan, takav da polaznici bez problema mogu da nastave da prate vebinar. Preporuka je da se
pripremni materijal bude spreman 5 dana pre vebinara kako bi koordinator mogao da ga posalje
polaznicima. Dobar sadrzaj je imperativ za svaku fazu vebinara.

II. Sam vebinar se sastoji od tri sesije koje pojedinacno traju 45 minuta. Ove sesije treba
iskoristiti za interaktivniji rad sa polaznicima, predstavljanje primera relevantnih za temu, davanje
uputstava kada su pitanju procedure, ukljucivanje polaznika u diskusije, odgovore na pitanja, ankete
i druge interaktivne opcije koje nudi Virtuelna ucionica. Na dan vebinara realizator je u obavezi da
dode u Akademiju najmanje sat vremena ranije pre pocetka vebinara. Kada je re¢ o samom
sprovodenju, treba imati na umu da su tokom vebinara mogucée su distrakcije kod polaznika:
otvoreni pretrazivaci, drugi programi, mejlovi. Zato sadrzaj vebinara mora biti jasan, svrsishodan i
interesantan. Navodenje primera je od izuzetne vaznosti. Formu predavanja/citanje slajdova treba
izbegavati, dok se savetuje koris¢enje slika, klipova, anketa, opcija za dopisivanje u cilju interakcije
sa polaznicima. Vazno je da polaznici budu aktivni, uklju¢eni i maksimalno koriste Cinjenicu da na
vebinaru imaju stru¢njaka za neku temu. lako je u pitanju onlajn ucenje, i dalje je potrebno da se
realizator ,,poveze” sa grupom kao da je u pitanju klasi¢an trening. Informacije o broju prijavljenih
polaznika i organima u kojima su zaposleni realizator blagovremeno dobija od koordinatora kako bi
mogao da prilagodi sadrzaj i pripremi relevantne primere.

Ill. Post Work se odnosi na period nakon vebinara kada polaznici pristupaju izradi ,dodatnog
zadatka” u roku koji odreduje realizator. Razmena zadataka i povratnih informacija izmedu
realizatora i polaznika se vrsi putem mejla. Realizator je u obavezi da odgovori na sva pitanja koje
polaznici postavljaju na vebinaru. Ukoliko zbog njihovog broja to ne postigne na samom vebinaru,
potrebno je da na njih odgovori nakon vebinara mejlom. Takode, realizator je u obavezi da sedam
dana nakon obuke odgovara na pitanja polaznika putem mejla. Potrebno je da koordinator bude u
cc-u svakog mejla izmedu realizatora i polaznika.

Podrska u razvoju programa vebinara

Forma NAJU vebinara podrazumeva prilagodavanje sadrZaja predvidenog programima
struénog usavriavanja NAJU. Sta to konkretno znaci? Naime, realizator ima zadatak da podeli i
osmisli sadrzaj klasi¢ne obuke tako da se svaki deo obraduje u jednoj od tri faze vebinara. U tome
mu pomaze koordinator vebinara. Kada se potvrdi datum odrZavanja vebinara, realizator krece sa
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planiranjem i u tu svrhu popunjava agendu i plan vebinara. U planu vebinara detaljno opisuje
aktivnosti za sve tri faze, sliéno kao kod dokumenta ,,Model plana obuke” koji realizator dostavlja
NAJU u procesu internog konkursa za realizatore. Dakle, realizator u ovoj fazi osmisljava sadrzaj i
aktivnosti za Pre Work, sam vebinar i Post Work. Plan vebinara, kao i sve materijale i vaine
informacije i instrukcije za polaznike deli sa koordinatorom najkasnije 5 dana pre samog vebinara.
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Obrazac - Obaveze realizatora

U SVRHU RANOG UPOZNAVANJA SA OBAVEZAMA:

1. dauslucaju kada je nekiod realizatora sprecen da izvrsi svoju ugovornu obavezu po sesijama
obuke, solidarno izvrsi i njegov deo obaveze (ukoliko radite sa ko-trenerom);

2. da se odazove na poziv Nacionalne akademije za realizaciju obuke. U slu¢aju sprecenosti,
Nacionalna akademija ¢e pozvati prvog narednog akreditovanog realizatora sa utvrdene rang liste;

3. da najkasnije deset dana pre pocetka obuke obavesti Akademiju o sprecenosti da odrzi
obuku;

4. da sve poslove koji su u vezi sa realizacijom obuke vrsi stru¢no, kvalitetno i u skladu sa
zahtevima Nacionalne akademije;

5. dasve materijale koji prate realizaciju obuke (pisane materijale, audio i video zapise i sli¢no),
preda Nacionalnoj akademiji, koja ima pravo da ih bez dalje saglasnosti realizatora koristi,
umnozZava i objavljuje u svrhu stru¢nog usavrsavanja drzavnih sluzbenika;

6. da realizaciju obuke izvrSi u dogovorenom terminu, prema utvrdenom Planu realizacije
Programa koji donosi Akademija do 20-og u mesecu za naredni mesec;

7. da posle svake obuke sacini Izvestaj o realizovanoj obuci i da sa ocenom realizatora dostavi
Nacionalnoj akademiji u roku od 5 dana od dana odrZane obuke;

8. da bez odlaganja pismeno obavesti Akademiju o bilo kojoj promeni li¢énih podataka od
znacaja za realizaciju ovog Ugovora;

9. da najkasnije pet dana pre pocetka ugovorene obuke dostavi Nacionalnoj akademiji
materijal koji treba pripremiti za potrebe obuke;

10. da se odazove na poziv Nacionalne akademije za probu obuke koja se ralizuje u obliku
vebinara i da tu probu odrzi u istim uslovima u kojima ée realizovati vebinar.
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Obrazac - Plan vebinara

NJAH BEBUHAPA
Be6uHap, AaTyM u BpeMe oap)kaBakba
Ume n npesnme peanusartopa, UBP 6poj
[lpBa cecuja 45 muHyTa

Onuc akTUBHOCTYU U Tpajame UHTepakumja
1) HaeecTtn cagpxaj npse 1) HaBecTu Ha Koju
cecvje (Teme, HauvH he ce
AKTMBHOCTW, Kiby4YHE OCTBapUTK

nHTepakumja (Hnp.
anckycnja, g&a,
aHKeTa, pearoBarbe
€MOTMKOHWUMa,
jaBrbarbe 3a peu...)

naeje n nopyke)
2) HasecTtun BpeMe 3a
peanusauujy cBake Teme

Lpyra cecuja 45 muHyTa
Onuc akTUBHOCTYU U Tpajame UHTepakumja
1) HaBeectn cagpxaj apyre 1) HaeecTtv Ha Koju
cecuje HaumH he ce
(Teme, akTMBHOCTH, OCTBapUTK

nHTepakumja (Hnp.
avckycuja, g&a,
aHKeTa, pearoBarbe
€MOTUKOHWMa,
jaBrbarbe 3a pey...)

K/by4He vaeje n nopyke)
2) HasecTtu BpeMe 3a
peanusauujy cBake Teme

Tpeha cecuja 45 muryTa

Onuc akTUBHOCTU U Tpajatbe NUuTepakumja
1) Haeectn cagpxaj Tpehe 1) HaeecTn Ha Koju
cecuje HauuH he ce
(Teme, aKTMBHOCTH, OCTBapUTK

nHTepakumja (Hnp.
avckycuja, g&a,
aHKeTa, pearoBarbe
€MOTUKOHWMa,
jaBrbarbe 3a peu...)

K/by4He maeje n nopyke)
2) Hasectu Bpeme 3a
peanusauujy cBake Teme
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Obrazac Agende za obuku u formi vebinara

A
v 7
HAUMOHAAHA AKAAEMM|A
3A JABHY ¥YTNPABY
Mporpam obyke
Hazue obyke
DatyM oOpHaEaka
MecTo oppaaBama
PeammaaTop:
I nan
08:00 — 08:15 PervcTpauvja yuscHWE W OTESPEHS CEMUHAPRE
08:15 — 09:45 .
08:45 — 10:00 MNayaa
10:00 — 11:30 -
11:30 — 12:15 Mayaa =8 pyuar
12:15 — 13:45 .
13:45 — 14:00 MNayaa
14-00 — 15:30 .
1 o . i : |
L Mo pana ooore
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Obrazac - Test za LMS

Za obuke u formi vebinara, realizator kreira test provere znanja u Excel dokumentu koji dobija od
koordinatora, vodedi se uputstvom.

Test se pokrece i sprovodi nakon treée sesije i ne moZe biti planiran tokom trajanja vebinara-
dogadaja uzivo.

Obrazac za test.xls

File Home Insert Draw Page Layout Formulas Data Review WView Deve

ﬁ & Cut Calibri Ju WA A =
(B Copy ~
Faste ~ | B v B
w ﬁFormat Fainter Iy = & — IEI

Clipboard = Font Ta Alignment

IEI A v EEJ Wrap Text

= 2= | [E&] Merge & Cente

Al = | tekst pitanja

A B C D E
tekst pitanja | odgovori tatan odgovor bod

T—
[

=T =< R [ = VR T S S R K

Nacionalna akademija za javnu upravu
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Primer testa sa uputstvom

Primer Testa sa uputstvor

File Home Insert Draw Page Layout Formulas Data Review View Developer Help
D E:li’ Cut Calibri L1 A A == E B 28, Wrap Text General}
[E1Copy ~ '
Sl e Dy AL | === == H . = .
«  <¥ Format Painter B I U = — = = = [= = Merge & Center &=
Clipboard ] Font (] Alignment [ N
.
A29 - I
A B . C | D
1 tekst pitanja odgovori tatan odgovor bod
2 Saberi 242 a 1 5,00
3 |Saberi 242 5 0
4 |Saberi 2+2 6 0
5 _Dznat‘:i dane vikenda subota 1 3,00
6 |Oznati dane vikenda sreda 0
7 |Oznati dane vikenda utorak 0
8 |Oznati dane vikenda nedelja 1 2,00
9 —
10
11 |
12
13
14 |
15_
16
1] Uputstvo:
19 | U koloni "tekst pitanja", svako slovo mora biti isto da bi ga platforma videla kao isto pitanje
14 | Red broj 1 ne treba brisati, ostavite ga tako i krenite sa unosom od reda br. 2
28 |U koloni "tac¢an odgovor", vrednost "1" oznacava tacan odgovor, a vrednost "0" netacan
21 | Zbir bodova treba da bude 100, dok je 65 bodova i vise, uslov za sticanje sertifikata
21 | Test treba da ima 20 pitanja
24 | Kod viSestrukih odgovora, bodove deliti na ceo broj
24
25_
26 |
27

NAPOMENA - Obratite paznju da:

- pitanja budu identi¢no formatirana, kao sto je u primeru testa;
- zbir bodova bude 100;
- precizno oznacite tacan odgovor.
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Obrazac - Podaci za ugovor

HNOJALM ITOTPEBHU 3A 3AK/BYUEILE YIT'OBOPA

JIMYHM OJIATIA

Nme u npe3ume:

Ilon:
Jp:xaBpaHCTBO:
4 5 6.1-3 6.1-4 6.2-3 6.2-4
CrerneH cTpy4He cripeme: 7.1-3 7.1-4 7.2 8
Matuunu 0poj:
MecTo craHoBama (yauia u 0poj u3
JUYHE KapTe):
OnmTrHa cTaHOBama (U3 JINYHE KapTe):
KonTakr (Tenedon / e-mail):
MHOJALMU O BAITIOCJIEBY
3anocieH
Hesanocnen
Craryc Ilen3nonep (HaBeCTH OCHOB: BOJHU, U3 paJHOT

OJTHOCA UT/.)
WuBamug
Ocraso (HaBecTH)

Ha3zus aprkaBHOT OpraHa/UHCTYUTYIH]E
y KOjeM je 3arociieH (camo 3a
3ar10CJeHe)

OnmtrHa paga

O0MK aHTa)XOBamba

Ha neonpeljeno Bpeme
Ha onpeheno Bpeme
ITo yrosopy

OUHAHCHUJCKHA IOJALIN

Hasus Ganke:

Bpoj Texyher pauyHa:

W3jaBipyjeM 1o KPUBUYHOM M MATEPHjATHOM OJTrOBOPHOIINY Ja Cy HaBeJeHH MOJall TaYHH.

Beorpax, . .2023.roaune

HO,HHOCI/IJIEIII noJartaka - peajms3aTop

Hwme u npe3ume

Nacionalna akademija za javnu upravu

Vojvode Stepe 51, Beograd
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Sifre za odredivanje stepena struéne spreme

Wndpa

Huso kBanudpukauymje

Huso

Bpcra

00

Jnue 6e3 cTeyeHor OCHOBHOT o6paaoBaH>a M BacnuTama

10

Mpeu HUBO (HMBO 1) HOKC-a, Koju ce cTnye 3aBpLUaBatbeM OCHOBHOI 06pa3oBakba W BacnuTamba,
OCHOBHOI 06pasoBatba 04 PACANX, OCHOBHOT MY3MYKOF, OAHOCHO OCHOBHOT 6aneTckor obpasoBatba U
BacnuTarba. EKBMBANEHUMja NpBOM HMBOY (HMBO 1) — OCHOBHO 06pa3oBatbe CTEYEHO Ha OCHOBY
NpPOnu1ca Koju Cy Ba*KMAW A0 CTyNakba Ha CHary 3akoHa o HauvoHanHoOM oKBMpY KBannbuKaumja
Peny6aunke Cpbuje (,,Cny»beHu rnacHuk PC”, 6p. 27/18 n 6/20) — 14. anpuna 2018. roauHe.

20

Opyru HuBo (HMBo 2) HOKC-a, Koju ce cTuye CTPYYHUM ocnocobsbaBarbeMm, y Tpajakby A0 jeaHe roanHe,
obpasoBatbeM 3a pag,y Tpajatby 40 ABe roanHe, 04HOCHO HedopmanHUM o6pasoBarbeM 04pacanX y
Tpajarby o4 120-360 caTv 0byKe. YCN0B 3a CTULaHE OBOT HUBOA je NPeTxoAHo cTedyeH HMBo 1 HOKC-a.
EKkBMBaneHuMja apyrom HMBOY (HMBOY 2) — CTPYYHO OCnocob/baBatbe y TPajatby 04 roAMHY AaHa Koje
je 4o cTynakba Ha cHary 3akoHa o HauuoHanHom okBupy KBannduKaumja Penybaunke Cpbuje
0AroBapasio NPBOM CTeMeHy CTPyyHe cnpeme 1 obpa3oBatbe 3a paj y Tpajakby 04 ABe roAuHe, Koje je
[0 CTynara Ha cHary 3akoHa o HaumoHanHom okBupy KBaanoukaumja Penybavke Cpbuje ogrosapano
APYrom cTeneHy CTpyyHe cnpeme.

30

Tpehu HuBo (HMBO 3) HOKC-a, Koju ce CTMYe 3aBpLUaBakbeM CpefHber CTpy4Hor obpasoBarba y
Tporoauikem Tpajakby, 04HOCHO HedopManHUM 0bpasoBarbeM 04pac/auX Yy Tpajakby o Hajmarse 960
catn obyke. YCn0B 3a CTULaHbe 0BOT HMBOA je NPeTXxoaHo cTtedeH HMBo 1 HOKC-a. EkBMBaneHuuja
Tpehem HMBOY (HUBOY 3) — cpeate 06pasoBakbe y Tpajakby O TPU roAMHe, Koje je A0 CTynarba Ha
CHary 3akoHa o HaumoHanHom okBupy KBannbuKaumja Penybanke Cpbuje ogrosapano tpehem
CTeneHy CTpyyHe cnpeme.

40

YeTBpTM HMBO (HMBO 4) HOKC-a, Koju ce cTUYe 3aBpluaBatbeM cpedrer rMMHasujckor obpasoBatba y
YeTBOPOrogMLLHEM Tpajakby. YCN0B 3a CTULLAH € OBOT HMBOA je NPeTXoaHo ctedeH HMBO 1 HOKC-a.
EKkBMBaneHLMja 4eTBPTOM HMBOY (HUBOY 4) — cpeatbe TMMHa3njcKo 0bpa3oBatbe y Tpajakby 04 YeTUPH
roAuHe, Koje je Jo CTynarba Ha cHary 3akoHa o HaumoHanHoM oKkBUpY KBanndukaumja Penybnmke
Cpbuje oaroBapano YeTBPTOM CTEMEHY CTPYYHE CripeMe.

40

YeTBpTM HMBO (HMBO 4) HOKC-a, KOju ce cTUYe 3aBpluaBatbeM Cpeatber CTPy4YHOr U YMETHUYKOT
06pa3oBakba Yy HETBOPOroAMLLHEM TPajakby. YCN0B 3a CTULLaHEe OBOT HMBOA je MPETXOAHO CTeYEH HUBO
1 HOKC-a. EkBMBaneHuuja 4eTBPTOM HMBOY (HMBOY 4) — 06pa3oBarbe CTEYEHO 3aBpLUaBatbeM Cpeatber
CTPYYHOT M YMETHMYKOr 06pa3oBatba Yy YHETBOPOroAMLLHEM TPajakby, Kao 0bpasoBarbe CTeYeHOo y

Nacionalna akademija za javnu upravu
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LIKO/IN 3@ Ta/IEHTOBAHE YYEHUKe Koje je A0 CTynakba Ha cHary 3akoHa o HaumMoHaiHOM OKBUpY
KBanmMbuKaumja Penybanke Cpbuje ofroBapano YeTBPTOM CTEMEHY CTPYUHE Cripeme.

50

MeTtn HMBo (HMBO 5) HOKC-a, Koju ce cTMYe 3aBpLIaBakeM MajCTOPCKOr, OAHOCHO CNeLMjaMcTUYKor
obpasoBakba y Tpajarby 04 jeAHe A0 ABe roguHe n HedopmanHMM 06pa3oBatbeM OA4PaACANX Y Tpajarby
O/, HajMakbe LWeCT meceuu. YCN0B 3a CTMLaHbe OBOT HMBOA je NpeTxoaHOo cTeveH HnBo 3 HOKC-a,
opHocHO HMBO 4 HOKC-a, a 3a cTuuarbe Kpo3 HepopmanHo obpasoBarbe 04pacanX NPETXOA4HO CTeveH
HuBO 4 HOKC-a. EKBMBaneHUMja NeTom HUBOY (HMBOY 5) — LUKONOBaE 3a CnewLmjannsaumjy, Koje je o
CTynakba Ha cHary 3akoHa o HaunoHanHom okBupy KBanudukaumja Penybamke Cpbuje ogrosapano
neTom CTeneHy CTpy4YHe cnpeme.

61

LWectn HMBO, noagHMBO jeaaH (HMBO 6.1) HOKC-a, Koju ce cTUYe 3aBpLUaBatbeM OCHOBHUX aKaJeMCKUX
ctyauja (y gabem Tekcty: OAC) obuma oz Hajmarbe 180 ECIB, o3HavaBa ce ca 6.1 A. YcnoB 3a
CTULUAHEe 0OBOT HMBOA je NpeTxoaHo cTedeH HMBO 4 HOKC-a 1 nonoxeHa onwTa, CTPyYHa OAHOCHO
YMETHMYKA MaTypa, Y CKAa4y ca 3aKoHMMa Koju ypehyjy cpearbe 06pa3oBakbe 1 BacnuTakbe U BUCOKO
obpaszoBarbe. EKBUBaNEHLM]a LUECTOM HUBOY, NOAHMBO jeAaH (HUBOY 6.1) — CTPYYHM Ha3MB CTeueH
3aBpLIaBarbeM Aena CTyANjCKOr Mporpama OCHOBHUX CTyAMja Ha GpaKynTeTy, YMjumM 3aBpLUaBakbeM ce
CTMYe NPBM CTENEH BUCOKOT 06pa3oBakba, a Koju je Ao CTynarba Ha CHary 3akoHa o HauMoHanHom
OKBMPY KBannduKauuja Penybnmke Cpbuje y nornegy npasa Koja U3 kera npomsnase 6mo nsjegHaveH
Ca CTPYYHMM Ha3MBOM OCHOBHMX aKaAeMCKUX cTyauja obuma o Hajmarse 180 ECIMB 6oa08a.
EKBMBaneHLMja LWeCToM HUBOY, NOAHMBO jeaH (HMBOY 6.1) — CTPYYHM HA3MB CTEYEH 3aBpLUABAHEM
OCHOBHWX CTyAuja Ha daKynTeTy, y Tpajakby O TPU FOAMHE, KOjU je A0 CTynarba Ha CHary 3akoHa o
HauuoHanHom okBupy KBanndwmkaumja Penybnuke Cpbuje, y norneay npasa Koja U3 era npowvsnase
610 U3jeHayeH ca CTPYYHMM Ha3MBOM OCHOBHUX aKageMCKUX CTyamnja obuma og Hajmare 180 ECMNB
6op08a.

61

LLlectn HMBO, NnoaHMBO jeaaH (HMBO 6.1) HOKC-a, Koju ce cTUYe 3aBpLUaBatbeM OCHOBHUX CTPYKOBHUX
ctyanja (y gasbem Tekcty: OCC) obuma og 180 ECIB, o3HauaBsa ce ca 6.1 C. YcnoB 3a cTuLarbe oBor
HMBOA je NpeTxoaHo ctedeH HMBO 4 HOKC-a n nonokeHa onwTa, CTpy4YHa OAHOCHO YMETHMYKA MaTypa,
Y CK/lagy ca 3aKoOHMMa Koju ypehyjy cpeate obpasoBarbe 1 BacnuTarbe U BUCOKO 0bpasoBatbe.
EKBMBaNeHLMja LLECTOM HWUBOY, MOAHWUBO jeaaH (HMBOY 6.1) — CTPYYHU HA3UB CTEYEH 3aBPLUABAEM
CTyAMja Ha BMLLOj LIKOJIM, Y TPajakby A0 TPU rogmMHe, KOju je A0 CTynakba Ha CHary 3akoHa o
HauunoHanHom okBupy KBanndmkaumja Penybnmke Cpbuje y norneay npasa Koja 13 kbera npounsnase
610 M3jegHayeH ca CTPYYHMM Ha3MBOM MPBOF CTEMNEHA CTPYKOBHMX CTyAuja.

62

LLlectn HMBO, NnoaHMBO ABa (HMBO 6.2) HOKC-a, Koju ce cTnye 3aspluaBatbem OAC obuma og Hajmarbe
240 ECIbB, o3Ha4vaBa ce ca 6.2 A. YcnoB 3a CTULLakbe OBOT HMBOA je NPeTXoaHo cTeveH H1MBo 4 HOKC-a n
MOMIOMKEHA ONLWTa, CTPYYHA OLHOCHO YMETHMYKA MATypa, Y CKaAy ca 3aKOHUMA Koju ypehyjy cpeate
obpasoBarbe M BacnuTakbe M BUCOKO 0bpa3oBatse.
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62

LLlectn HMBO, NOAHMBO ABa (HMBO 6.2), KOjU ce CTMYe 3aBpLUaBakbeM CrMeunjauCcTUYKUX CTPYKOBHUX
cTyamnja obuma oa Hajmarbe 60 ECIMB, o3HavaBa ce ca 6.2 C. Yc/10B 3a CTULaHbe OBOT HMBOA je
npeTxoaHo cteyeH HMBO 6.1 HOKC-a Ha OCC o6umma 180 ECIE.

71

CegMmu HMBO, NOAHUBO jeaaH (HMBO 7.1) HOKC-a, Koju ce cTMye 3aBplUaBakbem UHTErpUCcaHmX
aKagemckux ctyamja obuma og 300 go 360 ECIB, macTep akagemMcKkux cTyamja (y aasbem Tekcty: MAC)
obuma og Hajmare 60 ECIB, y3 npetxogHo octBapeHe OAC obuma 240 ECMB, MAC obuma oz
Hajmarbe 120 ECIMB (y3 npeTtxogHo octBapeHe OAC obmma 180 ECME), o3HavaBa ce ca 7.1 A.
EKBMBaneHUMja ceMOM HUBOY, NOAHUBO jeaH (HMBOY 7.1) — CTPYYHM HA3UB CTEUYEH 3aBPLUABAHEM
OCHOBHUX CTyAMja Ha GaKyATeTy y Tpajarby 04, YETUPM A0 LWECT FOAMHA, KOjU je A0 CTynaka Ha cHary
3aKkoHa o HaumoHanHom oKBUpyY KBanuduKauymja Penybnvke Cpbuje y norneny npasa Koja us wera
npousnase 61O U3jeHAY€eH ca aKaZEMCKMM Ha3MBOM MacTep, OAHOCHO AUNIOMUPaHM MacTep.

71

Ceamu HMBO, NOAHUBO jeaaH (HMBO 7.1) HOKC-a, Koju ce cTMYe 3aBpLlUaBatbeM MacTep CTPYKOBHUX
cTyamja obuma og Hajmare 120 ECIB (y3 npetxoaHo octBapeHe OCC obmma 180 ECIME), o3HauaBa ce
ca 7.1 C. EKBMBaneHuMja cegMOM HMBOY, MOAHMBO jefaH (HMBOY 7.1) — CTPYYHM Ha3UB CTeYEH
3aBpLIaBatbeM CNeLnjaIMCTUYKMX CTPYKOBHUX CTYAMja APYrOr CTeneHa y CKiaay ca 3aKoOHOM O
BMCOKOM o6pa3sosarby (,Cnysk6eHn rnacHmk PC”, 6p. 76/05, 100/07 — ayTeHTMUYHO Tymadere, 97/08,
44/10, 93/12, 89/13, 99/14, 45/15 — ayTeHTMYHO Tymadere, 68/15, 87/16 1 88/17 — ap. 3aKoH).

72

CegMmu HMBO, NoaHUBO ABa (HMBO 7.2) HOKC-a, Koju ce cTM4Ye 3aBplUaBatbem CreLmjaIMCTUYKNX
aKageMCKux cTyamja obuma og, Hajmarse 60 ECMB (y3 npeTxo4HO ocTBapeHe macTep akagemcke
cTyauvje). EKBMBaneHumnja ceAMOM HMBOY, MOAHMBO ABa (HMBOY 7.2) — aKaJeMCKM Ha3UB CTeYeH
3aBpLUABatbeM CMELMjANNCTUYKUX CTyAnja Ha GaKyATETY, KOjW je A0 CTynarba Ha CHary 3akoHa o
HaumoHanHom okBUpy KBanndurkaumja Penybaunke Cpbuje y norneny npasa Koja U3 Hera npovsnase
610 M3jefHaYeH ca akaZLeMCKMM Ha3MBOM CNeLMjanncTe APYror cTeneHa akagemckux cTyamja.
EKkBMBaneHLMja cegMoM HUBOY, NOAHMBO ABa (HMBOY 7.2) — aKafZeMCKM Ha3MB MarncTpa Hayka cTeyeH
3aBpLUABaHEM MArMCcTapcKux CTyAmja, OA4HOCHO 0AOPaHOM MAarMcTapcke Tese, Koju je [0 cTynarba Ha
cHary 3akoHa o HaumoHanHom okeupy KBanudukaumja Penybavke Cpbuje y norneay npaea Koja 13
Hera npounsnase 610 usjeHavyeH ca HayYyHMM Ha3MBOM MarucTpa Hayka.

80

Ocmu HUBO (HMBO 8) HOKC-a, Koju ce cTUYe 3aBpLUaBakbeM JOKTOPCKMX cTyamnja obuma 180 ECMB (y3
NPEeTX0AHO 3aBpLUEHE MHTErpuUcaHe akaeMcKe, OLHOCHO MacTep akagemcKe ctyamje). EksuBaneHumja
OCMOM HUWBOY (HMBOY 8) — HAy4YHW CTEMEH AOKTOPa HayKa CTEYEH 3aBpLUaBatbeM SOKTOPCKUX CTyAM]a,
OAHOCHO 046paHOM LOKTOPCKE AMcepTaunje, Koju je Ao cTynara Ha cHary 3akoHa o HauuoHanHom
OKBUpY KBannduMKaumja Penybamnke Cpbuje y norneay npasa Koja 13 kera npomsnase 61o msjegHayeH
Ca HaYYHMM Ha3NBOM AOKTOpaA HayKa.

Wndpa Bpcte KBanndukaumje: 0 — 6e3 Keanndurkauuje, 1 —onwTe, 2 — cTpy4yHe, 3 — aKageMCKe, 4 -

CTPYKOBHe.
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Obrazac - Agende za obuku u sali

A
v 7
HALHOHAAHA AKAAEMM]A
3A JABHY YNPABY
Mporpam ofyke
Hazue obyke
Natym oopsagama
MecTo oopsaEamka
PeaanuzaTop:
I man
08:00 — 08:15 FPerncTpaumjs yueCcHUKS M OTESDEHE CEMWHARE
0815 — 09:45 -
09:45 — 10:00 Mayza
10:00 - 11:30 .
11:30 - 12:15 MNayaa 28 pyysK
12:15 - 13:45 .
13:45 — 14:00 Mayza
14:00 - 15:30 .
| " i |
Baj i I
A DAL DU ES
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Obrazac za test

Realizator dostavlja sastavljen test ili ispitnu vezbu najkasnije 5 dana pre obuke.
Ukoliko je test sa pitanjima zatvorenog tipa, realizator dostavlja i test sa reSenjima.

Ha3us o0yke
TECTUPABE ITIOJIAZHUKA

HNme u npe3ume:

Opran paaa:
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MOJALIY IOTPEBHU 3A 3AK/bYUYEILE YTOBOPA
JUYHU NOJALM

Obrazac - Podaci za ugovor

Hwme u npesume:

ITon:
Hp>kaBibaHCTBO:

4 5 613 614 623 624
CTerneH CTpyYHE CHpeMe: 7.1-3 7.1-4 7.2 8

Matuunu 0poj:

MecTto cTaHOoBama (yiuia u 0poj u3
JIUYHE KapTe):

OmnmTrHA cTaHOBama (U3 JTHYHE
Kapre):

Konrakr (tenedon / e-mail):

MOJAIIN O 3ATTIOCJIIED Y
3anocied
Hezamocnen
Cratyc [len3nonep (HaBeCTH OCHOB: BOjHH, U3 PAJHOT

OJIHOCA UT/.)
WuBamug
Ocrajo (HaBecTn)

Ha3us npxaBHor
OpTaHa/MHCTYUTYIIHjE Y KOjeM je
3arocyeH (caMo 3a 3arocyeHe)

OnutuHa paja

Ha neoxapeheno Bpeme
OO0nMK aHTa)KOBakha Ha oxnpeheno Bpeme
[To yrosopy

OUNHAHCHUJCKHA IOJALIN

Ha3us Oanke:

Bpoj Texyher pauyHa:

W3jaBsbyjeM 10 KpMBUYHOM U MaTE€PHjaJIHOM OJIFOBOPHOIINY Jia CYy HABEJCHHM TOJIAIN TAYHMU.

beorpan, . .2023.ronmune INMognocunar nogaraka - peaaus3aTop

Nwme u npe3ume
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Sifre za odredivanje stepena struéne spreme

Wndpa

Huso kBanudpukaumje

Huso

Bpcra

00

Jnue 6e3 cTe4yeHor OCHOBHOT o6pasoBaH>a M BacnuTama

10

Mpeu HUBO (HMBO 1) HOKC-a, Koju ce cTnye 3aBpLUaBatbeM OCHOBHOI 06pa3oBakba W BacnuTamba,
OCHOBHOT 06pasoBatba 04 PACANX, OCHOBHOT MY3MYKOF, OAHOCHO OCHOBHOT 6aneTckor obpasoBatba U
BacnuTarba. EKBMBANEHUMja NpBOM HUBOY (HMBO 1) — OCHOBHO 06pa3oBatbe CTEYEHO Ha OCHOBY
Nponuca Koju cy Ba*KMAKM A0 CTyNakba Ha CHary 3akoHa o HauvoHanHOM oKBMpPY KBannduKaumja
Peny6aunke Cpbuje (,Cny»beHu rnacHuk PC”, 6p. 27/18 n 6/20) — 14. anpuna 2018. roauHe.

20

Opyru HuBo (HMBO 2) HOKC-a, Koju ce cTUYe CTpyYHUM ocnocobsbaBarbeM, y Tpajarby A0 jeaHe roanHe,
obpasoBatbeM 3a pag,y Tpajatby 40 ABe roanHe, 04HOCHO HedopmanHUM 06pasoBarbeM 04pacanX y
Tpajarby o4 120-360 caTv 0byKe. YCN0B 3a CTMLaHE OBOT HUBOA je NPeTxoaHo cTeveH HuBo 1 HOKC-a.
EKkBMBaneHuMja apyrom HMBOY (HMBOY 2) — CTPYYHO OCNocob/baBatbe y Tpajatby 04 roAMHY AaHa Koje
je 4o cTynaka Ha cHary 3akoHa o HauuoHanHom okBupy KBannduKaumja Penybanke Cpbuje
0A4roBapasio NPBOM CTeMNeHy CTPyyYHe cnpeme 1 obpa3oBatbe 3a paj, y Tpajakby o4 ABe roAnHe, Koje je
[0 CTynara Ha cHary 3akoHa o HaumoHanHom okBupy KBaavduKaumja Penybanke Cpbuje oarosapano
APYrom cTeneHy CTpyyHe cnpeme.

30

Tpehu HuBo (HMBO 3) HOKC-a, Koju ce CcTMYe 3aBpLUaBakbeM CpefHber CTpy4Hor obpasoBarba y
Tporoauikem Tpajakby, 04HOCHO HedopManHMM 0bpasoBarbeM 04pacauX Yy Tpajakby o Hajmarse 960
catn obyke. YCn0B 3a CTULaHbe 0BOT HMBOA je NPeTxoaHo cTtedeH HMBo 1 HOKC-a. EkBMBaneHumja
Tpehem HMBOY (HMBOY 3) — cpeatbe 0bpasoBatbe y Tpajakby 04 TPU FOAMHE, Koje je 40 CTynarba Ha
CHary 3akoHa o HaumoHanHom okBupy KBannbuKaumja Penybanke Cpbuje ogrosapano tpehem
CTeneHy CTpyyHe cnpeme.

40

YeTBpTM HMBO (HMBO 4) HOKC-a, Koju ce cTUYe 3aBpluaBatbeM cpedrer rMMHasujckor obpasoBatba y
YeTBOPOrogMLLHEM Tpajakby. YCN0B 3a CTULAHE OBOT HMBOA je NPeTxoaHo ctedyeH HMBo 1 HOKC-a.
EKBMBaneHLMja 4eTBPTOM HMBOY (HUBOY 4) — cpeatbe TMMHa3njcKo 0bpa3oBatbe y Tpajakby 04 HeTUPH
roAuHe, Koje je Jo CTynarba Ha cHary 3akoHa o HaumoHanHoM oKkBUpY KBanndukaumja Penybnmke
Cpbuje oaroBapano YeTBPTOM CTEMEHY CTPYYHE Cripeme.

40

YeTBpTM HMBO (HMBO 4) HOKC-a, Koju ce cTuye 3aBpLUaBatbeM CPeaHer CTPYYHOT U YMETHUYKOT
06pa3oBakba Yy HETBOPOroAMLLHEM TPajakby. YCNI0B 3a CTULLaHEe OBOT HMBOA je MPETXOAHO CTeYEH HUBO
1 HOKC-a. EKBMBaneHuMja 4eTBPTOM HMUBOY (HMBOY 4) — 06pa3oBatbe CTeUYEHO 3aBpLUABAtbEM Cpeatber
CTPYYHOT M YMETHUYKOT 06pa3oBakba Yy HETBOPOroAuLLHbEeM Tpajakby, Kao 0bpa3oBarbe CTeYEHO Y
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LWIKO/IN 3@ Ta/IEHTOBAHE YYEHUKe Koje je A0 CTynakba Ha cHary 3akoHa o HaumMoHaiHOM OKBUpY
KBanmMbuKaumja Penybanke Cpbuje oLroBapaso HETBPTOM CTEMEHY CTPYYHE Cpeme.

50

MeTtn HMBo (HMBO 5) HOKC-a, Koju ce cTMYe 3aBpLUaBakbeM MajCTOPCKOT, OAHOCHO CNeLMjaiMCTUYKOr
obpasoBakba y Tpajatby 04 jeaHe A0 ABe roanHe n HedopmanHm obpasoBarbemM 04pacauX y Tpajarby
0, HajMmakbe WecT mecelmn. YCNoB 3a CTULLakbe 0BOr HMBOA je NpeTxoaHo cTedeH HMBO 3 HOKC-a,
ofHOCHO HMBO 4 HOKC-3, a 3a cTuuatbe Kpo3 HepopmasiHOo 06pas3oBarbe 0Apac/InX NPETXOLHO CTeYeH
HuBO 4 HOKC-a. EKBMBaneHUMja NeTOM HUBOY (HMBOY 5) — LUKONOBabE 3a CnewLmjannsaumjy, Koje je o
CTynarba Ha cHary 3akoHa o HauunoHanHom okBMpY KBanudukaumja Penybanke Cpbuje oarosapano
NeTom cTeneHy CTpy4YHe cnpeme.

61

LWectn HMBO, nogHMBO jeaaH (HMBO 6.1) HOKC-a, Koju ce cTUYe 3aBpLUaBatbeM OCHOBHMX aKaAeMCKUX
ctyamja (y gasbem TekeTy: OAC) obmuma oa Hajmarbe 180 ECIMB, o3HavaBa ce ca 6.1 A. Ycios 3a
CTULUAHE OBOTr HMBOA je NpeTxoaHo cTedyeH HMBO 4 HOKC-a 1 nonoxeHa onwTa, CTPyYHa O4HOCHO
YMETHMYKA MaTypa, Y CKAa4y ca 3aKoHMMa Koju ypehyjy cpeare o6pa3oBatbe 1 BacnuTake U BUCOKO
obpasoBatbe. EKBMBaneHLMja LWWECTOM HMBOY, MOAHMBO jefaH (HMBOY 6.1) — CTPYYHM HA3UB CTEYEH
3aBpLIaBakbeM Aena CTyANjCKOr Mporpama OCHOBHUX CTyAMja Ha daKynTeTy, Ynjum 3aBpLUaBarbem ce
CTM4Ye NPBM CTeNeH BUCOKOT 06pa3oBakba, a Koju je A0 CTynara Ha CHary 3akoHa o HauMoHanHom
OKBMPY KBanndukauuja Penybnumke Cpbuje y nornegy npasa Koja U3 kera npousnase 6mo nsjegHayeH
Ca CTPYYHMM Ha3MBOM OCHOBHMX aKaAeMCKMX cTyauja obruma oa Hajmarse 180 ECIMB 6oa08Ba.
EKBMBaneHLMja LWeCTOM HUBOY, NOAHMBO jefaH (HMBOY 6.1) — CTPYYHM HA3MB CTEYEH 3aBpLUABAHEM
OCHOBHUX CTyAMja Ha GaKynTeTy, y Tpajakby 04, TPU roAMHE, KOjU je A0 CTynakba Ha cHary 3akoHa o
HaumoHanHom oKBuMpy KBanndukauuja Penybnuke Cpbuje, y norneny npasa Koja U3 Hera npousnase
610 U3jeHayeH ca CTPYYHMM Ha3MBOM OCHOBHUX aKageMCKUX CTyamnja obuma og Hajmare 180 ECMNB
6op08Ba.

61

LLlectn HMBO, NnoaHMBO jeaaH (HMBO 6.1) HOKC-a, Koju ce cTUYe 3aBpLlUaBatbeM OCHOBHUX CTPYKOBHUX
ctyanja (y gasbem Tekcty: OCC) obuma og 180 ECIB, o3HauaBa ce ca 6.1 C. YcnoB 3a cTuLarbe oBor
HMBOA je NpeTxoaHo ctedeH HMBO 4 HOKC-a n nonokeHa onwTa, CTpy4YHa OAHOCHO YMETHMYKA MaTypa,
Y CKNagy ca 3aKoHMMa Koju ypehyjy cpeatbe obpasoBatbe 1 BacnuTarbe U BUCOKO 0bpa3oBatbe.
EKBMBaneHLMja LWeCToM HUBOY, NOAHMBO jefaH (HMBOY 6.1) — CTPYYHM HA3MB CTEYEH 3aBpLUABAHEM
CTyAMja Ha BMLLOj LIKOJM, Y TPajakby A0 TPU rogmMHe, KOoju je A0 CTynaka Ha CHary 3akoHa o
HauuoHanHom okBupy KBanndwmkaumja Penybamke Cpbuje y norneay npasa Koja U3 tbera npousnase
610 M3jesHaYeH ca CTPYYHMM HAa3MBOM MPBOT CTENEHA CTPYKOBHMX CTyAMja.

62

LLlectn HMBO, noaHMBO ABa (HMBO 6.2) HOKC-a, Koju ce cTnye 3aBpluaBatbem OAC ob6uma og Hajmarbe
240 ECIb, o3HayvaBa ce ca 6.2 A. YcnoB 3a CTULLakbe 0BOT HMBOA je npeTxoaHo ctevyeH HMBo 4 HOKC-a n
NoN0XeHa onwTa, CTPy4YHa OAHOCHO YMETHUYKa MaTypa, Y CKady ca 3aKOHMMa Koju ypehyjy cpeare
obpasoBatbe 1 BacnuTakbe U BUCOKO 0bpa3oBatbe.

62

LLlectn HMBO, NoAHMBO ABa (HMBO 6.2), KOjU ce CTUYe 3aBpLUaBakbeM CleLnjaMCTUYKNX CTPYKOBHMX
cTyamnja obuma oa Hajmarbe 60 ECIMB, o3HavaBa ce ca 6.2 C. Yc/10B 3a CTULL @€ OBOT HMBOA je
npeTxoaHo cteyeH HMBO 6.1 HOKC-a Ha OCC o6uma 180 ECIMEB.
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71 3

Ceamm HMBO, NOAHMBO jepaH (HMBO 7.1) HOKC-a, Koju ce cTM4e 3aBpLuaBatbeM MHTErPUCAHUX
aKagemckux ctyamja obuma og 300 go 360 ECIB, macTep akagemMcKkux cTyamja (y aasbem Tekcty: MAC)
obuma og Hajmane 60 ECIB, y3 npetTxogHo octBapeHe OAC obuma 240 ECMB, MAC obuma og,
Hajmanse 120 ECIMB (y3 npetxoaHo octBapeHe OAC o6uma 180 ECIME), o3HayaBa ce ca 7.1 A.
EKkBMBaneHUMja ceaMoOM HUBOY, NOAHMBO jeAaH (HMBOY 7.1) — CTPYYHU HA3MB CTEYEH 3aBpPLUABAHEM
OCHOBHUX CTyAMja Ha GaKynTeTy y Tpajakby 04, YeTMPKM A0 LWeCT rofAMHa, KOju je A0 CTynama Ha cHary
3aKkoHa o HaumoHanHom oKkBUpY KBannduKauuja Penybamke Cpbuje y norneny npasa Koja U3 kera
npousnase 61O n3jegHaYEH ca aKaZEMCKMM HA3MBOM MacTep, OAHOCHO AMMNAOMUPAHM MacTep.

71 4

Ceamm HMBO, NOAHUBO jeaaH (HMBO 7.1) HOKC-a, Koju ce cTuYe 3aBpLUaBatbeM MacTep CTPYKOBHUX
cTyanja obuma oa Hajmame 120 ECIME (y3 npetxogHo octBapeHe OCC o6mma 180 ECME), o3Ha4aBa ce
ca 7.1 C. EkBMBaneHuMja ce4MOM HMBOY, NOAHMBO jeaaH (HMBOY 7.1) — CTPyYHM HA3MB CTEYEH
3aBpLUaBabeM CneLmjainCTUYKUX CTPYKOBHUX CTYANja APYror CTeneHa y cKiagy ca 3akoHOM O
BMCOKOM obpasosatby (,Cny>kb6eHn rnacHmnk PC”, 6p. 76/05, 100/07 — ayTeHTUYHO Tymadere, 97/08,
44/10, 93/12, 89/13, 99/14, 45/15 — ayTeHTUYHO Tymauerbe, 68/15, 87/16 n 88/17 — Ap. 3aKoH).

72 3

Ceamm HMBO, NOgHUBO ABa (HMBO 7.2) HOKC-a, Koju ce CcTMue 3aBpLuaBaktbem CreumnjaiucTUIKmx
aKagemMCKux cTyamja obuma og Hajmarse 60 ECMB (y3 npeTxo4HO ocTBapeHe macTep akagemcke
cTyanje). EKBMBaneHUMja ceAMOM HUBOY, NOAHMBO ABa (HMBOY 7.2) — aKaZleMCKWN Ha3uB CTeYeH
3aBpLUaBabeM CNeLmjaanCcTUYKUX CTyaunja Ha GaKyaTeTy, KOju je A0 CTynara Ha CHary 3akoHa o
HaumoHanHom okBupy KBanndukaumja Penybaunke Cpbuje y norneny npasa Koja U3 kera npovsnase
610 M3jefHaYeH ca aKaZeMCKMM Ha3MBOM CNELMjaINCTe APYror CTeNeHa aKageMCKUX CTyauja.
EKkBMBaneHuMja cegMOM HMBOY, NOAHMBO ABa (HMBOY 7.2) — aKageMCKM Ha3MB MarncTpa Hayka cTeyeH
3aBpLIaBakbEM MArMcTapckux CTyamja, Oo4HOCHO oAOpaHOM MarucTapcke Tese, Koju je [0 CTynara Ha
cHary 3akoHa o HaumoHanHom oKBupy KBanudurKaymja Penybnvke Cpbuje y nornegy npasa Koja U3
tbera npounsnase 6Mo nsjegHavyeH ca Hay4yHMM Ha3MBOM MarmMcTpa Hayka.

80 3

Ocmu HuBo (HMBO 8) HOKC-a, Koju ce cTuye 3aBpluaBarbeM JOKTOPCKMX cTyanja obuma 180 ECIB (y3
NPeTXo4HO 3aBpLUEHEe MHTErpUCcaHe akafeMcKe, 04HOCHO MacTep akagemcke ctyamje). EksusaneHumja
OCMOM HUMBOY (HMBOY 8) — HAy4YHW CTEMNEH AOKTOPa HayKa CTEYEH 3aBpLUaBatbeM SOKTOPCKUX CTyAM]a,
OAHOCHO 046pPaHOM AOKTOPCKE AMcepTaLnje, Koju je Ao cTynarba Ha cHary 3akoHa o HauuoHanHom
oKkBUpY KBannbuKauuja Penybanke Cpbuje y nornesy npasa Koja 13 kera npomsnase 6mo msjegHayeH
Ca HAY4YHMM HA3UBOM JOKTOpa HayKa.

Wndpa Bpcte KBanndukauuje: 0 — 6e3 Keanudukauuje, 1 — onwTe, 2 — cTpy4yHe, 3 — aKaAeMCKe, 4 -

CTPYKOBHE.

Nacionalna akademija za javnu upravu
Vojvode Stepe 51, Beograd
WWW.Napa.gov.rs



http://www.napa.gov.rs/
mailto:?subject=%D0%A8%D0%B8%D1%84%D0%B0%D1%80%D0%BD%D0%B8%D0%BA%20%D0%BD%D0%B8%D0%B2%D0%BE%D0%B0%20%D0%B8%20%D0%B2%D1%80%D1%81%D1%82%D0%B0%20%D0%BA%D0%B2%D0%B0%D0%BB%D0%B8%D1%84%D0%B8%D0%BA%D0%B0%D1%86%D0%B8%D1%98%D0%B0&body=https://www.neobilten.com/sifarnik-nivoa-i-vrsta-kvalifikacija/
mailto:?subject=%D0%A8%D0%B8%D1%84%D0%B0%D1%80%D0%BD%D0%B8%D0%BA%20%D0%BD%D0%B8%D0%B2%D0%BE%D0%B0%20%D0%B8%20%D0%B2%D1%80%D1%81%D1%82%D0%B0%20%D0%BA%D0%B2%D0%B0%D0%BB%D0%B8%D1%84%D0%B8%D0%BA%D0%B0%D1%86%D0%B8%D1%98%D0%B0&body=https://www.neobilten.com/sifarnik-nivoa-i-vrsta-kvalifikacija/

PDZR - Paket
dokumenata Za
realizatora


http://www.napa.gov.rs/

NACIONALNA AKADEMIJA
v ZA JAVNU UPRAVU

Paket dokumenata Za realizatora sadrzi:

Licne podatke za ugovor - sa datumom pocetka obuke

| IMOJAITH ITOTPEGHH 3A 3ARKBYUEILE YT'OBOPA

JTHUHH ITOTAITH
Fue 1 mpesane: Petar Petrovic
Taom: Muila
Jpr#aEEaHCTED: Srpsko
c 4 5 [ 614 623 6.2-4
TENEH IHE CHpeME:
I P 7.1-3 7.1-4 72 g
MazrEm opoi; OO
MecTo cTaHOEaRa (YIHOA H 0p0] HS Njezoseva xx
JIHYHE KapTe):
OIIITHEA CTAHOEAELA (H3 THIHE
EapTel:
KomraeT (Temedos / e-mail): 064/ -0

ITOJAITH O SATIOCTERY
SamocIeH
I} Hesamocmen
Crarye 3) TlemsmoHep (HAESCTH OCHOE: BOJHH, HS
PATHOT OHOCE HTA,)
4} Hupanmng
3} Ocrano (HagecTH)
Hazpe gapaasHCT

OpTaHa/'HHCTVETYIH]E ¥ E0jeM je
SAMDCTEH (CAMO 33 SarociIeHe)

OmmrTHEA paga

00NN aHTaH0EaEa

1) Ha meogpeljeno Epene
1) Ha ogpeljenc epene

SHHAHCHICEH ITOJAITH

31) IMo yrosopy
o

Hazpe Danxe:

Banca Inteza

Bpoj Texyher pagyHEa:

Hjaszyfen nod NpUSUNKOM U MOMEPUIATROM coz0s0pRoutiy Og CV ROSS0ERN NOGQIL MOHIL

Beorpag, “.2022. TOJHHE

Togmgcmnan Hﬁﬂaifm - peadusaTop

' '_fimen@:a

P
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Ugovor

Ukoliko se obuka realizuje prvi put, realizator potpisuje 3 primerka ugovora od kojih jedan zadrzava.

PemyGaxa Cpbuja
HAITHOHATHA AKATEMHJA 3A
JABHY VIIPAEY
Bpoj: 112-04- 7201 -03
Harym:  .07.202 . rogmne
Beorpag

Y¥TOBOP O IETY

JarsbyieH mamely:

1. HanmomanHe akagemuje 3a jagHY yopaey, [Ib: 110464012, manrmm Gpoj: 17910892, xojy
zacTyma Bl mapexTopa, (v JamenM TercTy: HammoHaTHa akaness)a)
H

. I 5 B - o
Bozmopan, mareser opoj: [ w0 paeve: I cn

oarke: Banca Intesa (v gaseeM TekcTy: PeamdzaTop)

Ynam 1.

VToBOpHE CTPaHE CAITAcHO KOHCTATY]YV:
1) maje AKpPeIHTOBAH PEANHIATOP IPOTrPana CTPYIHOT YCABPIIABARA

¥ JAaEHO] VIIPABH, yIHCcaH ¥ CTanHy THCTY peanmzatopa ca HBP-om

2) ma j¢ OCHOB aHTA0BARA PeamHiaTopa chpoBedeH NocTymak METepHOr KoHEypCa 3a
AHTAXOBARE PeaTHIATOPA H Ia ce Peanm3aTop HATazH HA PaHT THCTH Koja je CATHEEHA HAKOH
CIIPOBETeHOT MOCTYIEA HETepHOr KOHKYPCA ¥ CEMIATy ca Y peIdoM O AKpPeIHTAH]H, HATHHY
AHTAXOBARA H HAKHATAMA PEATHIATOPA H CIPOBOIEIAIA IPOTPAMa CTPVIHOT VCABPIIABARA ¥
jaHO] vopaed ( Cn Imacess PC™ 6p. 90/18 1 71/19);

3) za mad o0yke MoZpazyMeBa MAKCHMATHO O caTH edeKTHBHOT aHTAXOBARA PeatHzaTopa Dez
mayie;

4) za cat 00yKe nogpazyMera 60 MHHYTA edeKTHBHOT aHTAH0BaEa Peanmzatopa des mayza.

IIpeanmet YToBOpa

Ynan 2.
[TpemveTr YTOBOpA j& PEATHIANH]A 00VEE _ LV CRIALY Ca camp&ajeM oOvEe H3
Ommrrer mporpaMa oDyKe IpEAPHEX CTyvEDeHHKa 3a 20 | rOOHHY.
Peanmsarop Mose, y3 carmacHocT HanHoHATHE akageyMHje. JeTHMHTHO HIMEHHTH CATIpHEa]
obyEe, pagH vernalHeaka ca moTpedaMa ToIaIHaKA.
Peamazatop ce aETaEyje Ha OCHOBY MoTpede 33 peamH:ammjoM o0vEe, BogeliH paTyHa o
PABHOMEPHOM AHTAKOBARY.
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Izvestaj o aktivnostima obuke

Ako je obuka u sali, realizator potpisuje Izvestaj o aktivnostima obuke nakon odrzane obuke, dok za
obuke u fomri vebinara navedeni izvestaj potpisuje nakon perioda predvidenog za Postwork
aktivnosti.

Femybmers Cpbujs
HaUWOHANHA ARAOERMMIA

34 JABHY ¥NIPABY
Bpoj: 112-04 —od 2022 -
Aarym: w2022,
Eeorpag,
HisemTaj
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7 NACIONALNA AKADEMIJA
v ZA JAVNU UPRAVU
Obrazac - lzvestaj realizatora

Po popunjavanju, realizator dostavlja elektronskim putem /zvestaj koordinatoru.
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NACIONALNA AKADEMIJA
v ZA JAVNU UPRAVU

*|zvestaj o evaluaciji;

Izvestaj o evaluaciji koordinator dostavlja realizatoru na uvid.
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NACIONALNA AKADEMIJA
v ZA JAVNU UPRAVU

*|zvestaj o testiranju polaznika

Ukoliko realizator ocenjuje testove polaznika, spisak sa procentom uspeSnosti dostavlja
koordinatoru.

Kada je test pokrenut putem LMS platforme, testove automatski ocenjuje platforma, te nakon
azuriranih evidencija prisustva i testiranja polaznika, koordinator moze proslediti IzvesStaj o
testiranju polaznika realizatoru na uvid.

A HAUMOHAAHA AKALEMMIA
7 o oL YTIPAGY

Haszus [ n, Py Ay ¥ OpMasHUM OpP2aHUMT

Ha3ue obyxe: Jasue n u B

LWugpa obyre: 2020-02-0510-00-200819

n

n_::jmsuarmu 65%

Hamym

odpwasara 19. aszycm 2020. zodune

obyne:

OcTeapeH yonex |McnyreHocT yonosa 3a
. Darym Ha
Pepum Gpoj HMme u npesume nonasHuKa Opran e AT
% 3aposomasa-HE)

1 1 NACIONALNA AKADEMLIA ZA JAVNU UPRAVU 19.8 2020. |Da 95
2 A OPSTINA UB 19.8.2020. |Da 90
3 I GRAD KRAGUIEVAC 19.8.2020. |Da 90
4 In— POMORAVSKI UPRAVNI OKRUG 19.8.2020. |Da 65)
5 . 1 MINISTARSTVO PRIVREDE 19.8 2020 |Da a5
6 [ —— NACIONALNA AKADEMLA ZA JAVNU UPRAVU 19.8.2020. |Da 95
7 . KOLUBARSKI UPRAVNI OKRUG 19.8.2020. |Da 80
8 1 RASINSKI UPRAVNI OKRUG 19.8 2020. |Da 95
9 e GRAD SOMBOR 19.8.2020. |Da 75
10 N ZAVOD ZA INTELEKTUALNU SVOJINU 19.8.2020. |Da 80
11 1 OPSTINA ALEKSINAC 19.8.2020. |Da 100
12 [ 1 POKRAJINSKI SEKRETARLIAT ZA OBRAZOVANIE, PROPISE,UPRAVU | NACIONALNE| 19.8.2020. |Da 100
13 L MINISTARSTVO ZA EVROPSKE INTEGRACIJE 19.8.2020. |Ne 0
14 1 UPRAVNI SUD 19.8.2020. |Ne 30
15 | POKRAJINSKI SEKRETARLIAT ZA OBRAZOVANIE, PROPISE,UPRAVU | NACIONALNE| 19.8.2020. |Da 100
16 ] CENTAR ZA OBRAZOVANJE KRAGUJEVAC 19.8.2020. |Da ap|
17 I (CrSTINA VELIKO GRADISTE 19.8.2020. |Da 95|
18 /I  [CENTAR ZA OBRAZOVANIE KRAGUJEVAC 19.8.2020. |Da 30
19 I [NACIONALNA AKADEMLA ZA JAVNU UPRAVU 19.8 2020. |Da 90)
20 | FOND SOLIDARNCSTI 19.8.2020. |Da 90
21 ] MINISTARSTVO PRIVREDE 19.8.2020. |Da 75
2 . POKRAJINSKI ZAVOD ZA SOCUALNU ZASTITU 19.8 2020. |Da 80
23 1 (GRAD BEOGRAD 19.8.2020. |Da 75
24 1 GRAD BEOGRAD 19. 8 2020. |Da 70
25 ] GRAD KRAGUIEVAC 19_8 2020. |Da 100
26 N  [OFSTINA ALEKSINAC 19.8.2020. |Da 85|

*Izvestaj o evaluaciji i Izvestaj o testiranju polaznika se prosleduju realizatoru, nakon azuriranih
evidencija i obradenih podataka.

Hvala Vam najlepSe na angaZovanju.
Zelimo Vam srecan rad!
% NACIONALNA AKADEMIJA ZA JAVNU UPRAVU
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